Capitolo

2 Scheduler (agenda appuntamenti)

una gamma di potenti strumenti per la gestione degli appuntamenti, utili per
sempre puntuali. Oltre agli strumenti Schedule (agenda appuntamenti), Re
(promemoria) e To Do (lista delle priorita), € possibile scegliere fra una serie di
schermate differenti per vedere gli appuntamenti fissati su base mensile,
settimanale o giornaliera. E possibile anche impostare delle suonerie per essere
sicuri di non mancare mai un appuntamento o un evento importante.

Il modo Scheduler (agenda appuntamenti) mette a disposizione deII'utiIiz%

. Entrata nel modo Scheduler

Nel menu delle icone sotto lo schermo del display, toccare 'iSohaduler.
Questa operazione consente di entrare nel modo Scheduler e di visualizzare la
schermata del calendario per 1 mese.
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Ora e possibile muoversi nel modo Scheduler per introdurre e richiamare dati.

. Introduzione di nuovi dati Scheduler

Questa sezione descrive come introdurre i dati Schedule (agenda appuntamenti),
To Do (lista delle priorita) e Reminder (promemoria). Notare che un elemento
Schedule puod essere introdotto come un “elemento per giorno singolo” (un
appuntamento che inizia e finisce lo stesso giorno) o come un “elemento per
giorni plurimi” (un appuntamento che si protrae per pit di un giorno). E possibile
introdurre un nuovo elemento per giorni plurimi con il théav o con la schermata

del calendario.
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Per introdurre un elemento Schedule per giorno singolo

1. Mentre una qualsiasi schermata dei dati del modo Scheduler é
visualizzata sul display, toccaxew.
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2. ToccareSchedule
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< Ad un nuovo elemento Schedule viene assegnata automaticamente la
data che era selezionata (che lampeggiava) sul display nel momento in
cui si @ toccatdNew. E possibile lasciare questa data cosi com’é o
cambiarla. Per cambiare la data, toccarla e quindi usare la tastiera per la
data che appare per effettuare i cambiamenti desiderati. TINEXE

dopo aver finito.

3. Introdurre I'ora di inizio e I'ora di fine, se lo si desidera, e quindi toccare

NEXT.
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Capitolo 2 Scheduler (agenda appuntamenti)

4. Introdurre I'ora per la suoneria appuntamenti, se lo si desidera.

5. ToccardNEXT per passare alla schermata di introduzione del testo della
descrizione.

Q] 100G T=E

Schedule .
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Tastiera per il testo

6. Introdurre il testo che descrive I'elemento.

7. Dopo che I'elemento € come desiderato, tocBaxeper memorizzarlo.

* Oltre alla data, sileveintrodurre il testo della descrizione o I'ora di
inizio. L'unita PV si rifiuta di memorizzare I'elemento se esso non
contiene una data piu un testo della descrizione o un’ora di inizio.

Per introdurre un elemento Schedule per giorni plurimi con il
tasto New

1. Mentre una qualsiasi schermata dei dati del modo Scheduler é
visualizzata sul display, toccarew.
2. ToccareMulti-date item.
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Ad un nuovo elemento Schedule viene assegnata automaticamente la
data che era selezionata (che lampeggiava) sul display nel momento in
cui si e toccatdNew sia per la data di inizio che per la data di fine.

Se si trascina lo stilo su una gamma di giorni nella schermata del

calendario per 1 mese (pagina 37), la schermata soprastante si apre con
la gamma di giorni specificata.
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Toccare la data che si desidera cambiare e quindi introdurre I'anno, il
mese e il giorno del mese.

ToccardNEXT per passare alla schermata di introduzione del testo della
descrizione.

Introdurre il testo che descrive I'elemento.

Dopo che I'elemento &€ come desiderato, tocBaxeper memorizzarlo.
Notare che sileveintrodurre la data di inizio, la data di fine e il testo
della descrizione. L'unita PV si rifiuta di memorizzare I'elemento se
€ss0 non contiene una data di inizio, una data di fine e un testo della
descrizione.

Per introdurre un elemento To Do
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1.

2.

Mentre una qualsiasi schermata dei dati del modo Scheduler &
visualizzata sul display, toccarew.
Toccarelo Do.
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Cambiare la precedenza, se lo si desidera.

Ad un nuovo elemento To Do viene assegnata automaticamente la
precedenza di B. Toccare la precedenza a cui si desidera passare. E
possibile impostare la precedenza in questa schermata o nelle schermate
successive in cui essa appare.



Capitolo 2 Scheduler (agenda appuntamenti)

4. Se si desidera cambiare la categoria, toccare I'impostazione della
categoria attuale.

To Do
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5. Toccare la categoria a cui si desidera passare e quindi tbiEedie
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Cambiare la data di scadenza, se lo si desidera, e quindi tdécéfe
Limpostazione della data di scadenza iniziale € la data che era selezionata
(che lampeggiava) sul display nel momento in cui si & toddato E
possibile lasciare la data iniziale cosi com’é o cambiarla.
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7. Introdurre la data per la suoneria, se lo si desidera, e quindi toccare

NEXT.

o frafen oo
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8. Introdurre I'ora per la suoneria, se lo si desidera.

¢ Se siintroduce I'ora per la suoneria, accertarsi di introdurre anche la
data per la suoneria. Non sara possibile memaorizzare I'elemento di dati
se si introduce I'ora per la suoneria senza la data per la suoneria.

9. ToccareNEXT per passare alla schermata di introduzione del testo della

descrizione.

10. Introdurre il testo che descrive I'elemento.

11. Dopo che I'elemento & come desiderato, tocgaveper memorizzarlo.

* Oltre alla data di scadenzadsiveintrodurre il testo della descrizione.
L'unita PV si rifiuta di memorizzare I'elemento se esso non contiene
una data di scadenza e un testo della descrizione.

Per introdurre un elemento Reminder
1. Mentre una qualsiasi schermata dei dati del modo Scheduler é
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visualizzata sul display, toccarew.

2. ToccareReminder.
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Ad un nuovo elemento Reminder viene assegnata automaticamente la
data che era selezionata (che lampeggiava) sul display nel momento in
cui si & toccat®New sia per la data di inizio che per la data di fine. E

possibile lasciare questa data cosi com’é o cambiarla. Per cambiare la

data, toccarla e quindi usare la tastiera per la data che appare per effett.
i cambiamenti desiderati. Tocca¥&XT dopo aver finito.

3. Introdurre I'ora di inizio e I'ora di fine, se lo si desidera, e quindi toccare
NEXT.
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4. Introdurre I'ora per la suoneria, se lo si desidera.
5. ToccareNEXT per passare alla schermata dei tipi di promemoria.
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6. Toccare la frecci® alla destra del tipo di promemoria per visualizzare

una lista dei tipi di promemoria disponibili, e toccare quello che si
desidera selezionare.

7. Introdurre i dati necessari per il tipo di promemoria selezionato, e quindi

toccareNEXT.

Fare riferimento a “Tipi di promemoria e impostazioni” a pagina 32

per i dettagli sui tipi di promemoria e sulle rispettive impostazioni.
Se si introducono i dati in maniera errata (ad esempio con una data del
promemoria che non rientra nel periodo compreso tra la data di inizio e
la data di fine), 'unita PV si rifiuta di memorizzare I'elemento di dati
guando si tocc&aveal punto descritto di seguito.
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8. Introdurre il testo che descrive I'elemento.

9. Dopo che I'elemento € come desiderato, tocBaxeper memorizzarlo.

« OQltre alla data di inizio e alla data di fine, si deve introdurre il testo della
descrizione o I'ora di inizio. L'unita PV si rifiuta di memorizzare
I'elemento se esso non contiene una data di inizio e una data di fine piu
un testo della descrizione o un’ora di inizio.

. Tipi di promemoria e impostazioni

La sezione seguente descrive ciascun tipo di promemoria disponibile e fornisce
dettagli sulle impostazioni necessarie per ognuno di essi.

Giornaliero (= Daily)

Ripetuto ogni giorno. Non € necessaria alcuna ulteriore

T ra— ] -
impostazione.

HEXT

Settimanale ( I Weekly)

P Trrr—] Ripetuto lo stesso giorno della settimana, ogni
o T settimana. Specificare il giorno della settimana

toccando il suo tasto.
[Thal Fri [Sat]  [reler

Tasti Giorno della settimana selezionato

Mensile 1 (EB Monthly 1)

Ripetuto lo stesso giorno del mese, oghi mese.
Specificare il giorno del mese toccandolo nel
calendario.

&Type @Oz T [7|
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Capitolo 2 Scheduler (agenda appuntamenti)

Mensile 2 (EE Monthly 2)

orw  Eemmr—| Ripetuto lo stesso giorno della settimana di una

e settimana specifica ogni mese. Toccare le frecce
Qs (T =] W accanto alle casel\eek e Day per visualizzare i
=1|| menu delle opzioni, e toccare quelle che si desider.
selezionare.

Annuale 1 (&8 Yearly 1)

ot @Erewmim|| RiPetuto lo stesso giorno del mese ogni anno. Toccare

Manth le frecce' ¥ accanto alle caselldonth e Date per

bt CJ visualizzare i menu delle opzioni, e toccare quelle che
71| sidesidera selezionare.

Annuale 2 (B8 Yearly 2)
Ripetuto lo stesso giorno della settimana di una

[oTe:  @mmz T

ZMnth settimana specifica di un mese specifico ogni anno.
Ltesk AT Toccare le frecc® accanto alle caselddonth, Week
Qs =) [»]| eDay per visualizzare i menu delle opzioni, e toccare

guelle che si desidera selezionare.

Importante!
» Accertarsi di specificare correttamente tutte le impostazioni necessarie per il
tipo di promemoria specificato.

. Importazione di dati Contacts in un elemento
Schedule

Il seguente procedimento consente di importare alcune voci dei dati Contacts
(campi) inDescription (Descrizione) di un elemento Schedule, consentendo cosi
di avere a portata di mano utili informazioni di riferimento sulla persona che si
intende incontrare. Le voci (campi) che vengono importate dipendono da se si
importano dati Business (di lavoro) o dati Personal (privati).
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Dati Personal (privati) Dati Business (di lavoro)
Name (Nome) Name (Nome)
Phone (H) (Telef (C)) Company (Ditta)
Fax (H) (Fax (C)) Phone (B) (Telef (L))
Mobile (Cellulare) Fax (B) (Fax (L))
E-mail (E-mail) E-mail (E-mail)
Phone (B) (Telef (L)) Phone (H) (Telef (C))
Fax (B) (Fax (L)) Fax (H) (Fax (C))
Mobile (Cellulare)

Le voci (campi) che non contengono dati vengono saltate (non importate).

Per importare dati Contacts in un elemento Schedule

. . il
Indice di dati | [EsareEst Rear

34

1.

Mentre una qualsiasi schermata dei dati del modo Scheduler &

visualizzata sul display, toccakew — Appointment.

Introdurre la data, I'ora e I'ora per la suoneria.

Per i dettagli, fare riferimento a “Per introdurre un elemento Schedule
per giorno singolo” a pagina 26.

Il tocco del tastdtNEXT dopo aver introdotto i dati sopra menzionati
visualizza la seguente schermata.

i 1 Y EEPE i |
[Schedule |
-#Dezcription?

Schede

Personal
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Contacts—
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3. Toccare la scheda per accedere ai dati Contacts Business o Personal, e

4.

per i dettagli sulle voci che vengono importate.
E possibile spostare il cursore nei dati importati ed effettuare in essi i
cambiamenti desiderati.
Notare che i dati Contacts possono essere importati soltanto mentre si
sta creando un nuovo elemento Schedule. Non € possibile usare questo
procedimento per importare dati Contacts in un elemento Schedule gia
esistente.

QA 100E=T=E

Schedule

=c# Jackson Erice
GOODWELL TEXTILE#
075-663-r2ag
075-563-r238
jacl32e Mgy, zz.oo
BO6-275-6570
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dINEx‘rI
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quindi usare I'indice per localizzare il nome di cui si desidera importare
i dati. Evidenziare il nome di cui si desidera importare i dati toccandolo,
e quindi toccare di nuovo il nome evidenziato.

Introdurre qualsiasi altro testo si desideri per la descrizione, e quindi
toccareSaveper memorizzare I'elemento.

Le voci (campi) applicabili contenute nell’elemento Contacts specificato

vengono importate nell’elemento Schedule. Fare riferimento a pagina



. Visione dei dati Schedule

r

Il modo Scheduler fornisce varie schermate che possono essere usate per vedere
i dati Schedule (agenda appuntamenti), To Do (lista delle priorita) e Reminder
(promemoria). Questa sezione descrive le varie schermate di richiamo dati
disponibili nel modo Scheduler, e fornisce informazioni su come navigare

attraverso di esse.

Organizzazione delle schermate

Le schermate usate per il richiamo dei dati nel modo Scheduler sono
organizzate come mostrato nella tabella sottostante.

Tipo Nome della schermata

Descrizione

Calendario| * Calendario per 1 mes

e« Calendario per un singolo me

« Calendario per 2 mes

i » Calendario per due mesi

« Calendario per 3 meg

i* Calendario per 17 settimane

Programma < Programma
periodico settimanale

* Visione globale dei dati
Scheduler per una settimang
specifica

* Programma
giornaliero

* Visione globale dei dati
Scheduler per un giorno
specifico

Programma < Dati Schedule

« Dettagli di un singolo
elemento Schedule

Promemoria e« Dati Reminder

« Dettagli di un singolo
elemento Reminder

« Lista Reminder

* Lista di tutti gli elementi
Reminder

Priorita « Dati To Do

« Dettagli di un singolo
elemento To Do

e Lista To Do

« Lista di tutti gli elementi To
Do

Schermate dei calendari

Usare le schermate dei calendari per localizzare rapidamente un giorno
specifico e vedere i suoi dati Scheduler.
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Capitolo 2 Scheduler (agenda appuntamenti)

Calendario per 1 mese

Il calendario per 1 mese per il mese che contiene il giorno attuale (come
segnato dall'orologio dell’'unita PV) appare per primo ogni volta che si entra
nel modo Scheduler. Usare la schermata del calendario per 1 mese
selezionare un giorno per il richiamo dei suoi dati. ﬁ
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® @®

@ Tasto di passaggio ad altra data@ Indica un appuntamento per la

(pagina 47) mattina.
@ Tasti per il programma settimandi Indica un appuntamento per il
® Giorno evidenziato pomeriggio.
@ Giorno selezionato (lampeggiant®) Giorno attuale (come segnato
® Area di visualizzazione dati dall’'orologio dell’'unita PV)
® Giorni trascorsi dell’'anno Indica un appuntamento per la
@ Giorni rimanenti dell'anno mattina e per il pomeriggio o un

Numero di settimane per I'anno appuntamento senza ora.

©@ Barra degli strumenti per la ® Elemento per giorni plurimi
visualizzazione di dati Tasti di scorrimento

Tasto per il calendario per 2 mesi

Per vedere la schermata del programma giornaliero per un giorno

1. Toccare un giorno per selezionarlo. Il giorno selezionato lampeggia nel
calendario.

2. Toccare il giorno lampeggiante per passare alla sua schermata del
programma giornaliero.

3. Nella schermata del programma giornaliero, tocEaper ritornare
alla schermata del calendario per 1 mese.

Per vedere la schermata del calendario per 2 mesi

1. Toccare il tasto per il calendario per 2 mesi per passare alla schermata
del calendario per 2 mesi.

2. Nella schermata del calendario per 2 mesi, todeseper ritornare alla
schermata del calendario per 1 mese.
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Per vedere una schermata del programma settimanale

1. Toccare il tasth) alla sinistra della settimana di cui si desidera vedere
la schermata del programma settimanale.

2. Nella schermata del programma settimanale, toé&saeer ritornare
alla schermata del calendario per 1 mese.

Uso dell'area di visualizzazione dati

¢ Quest'area visualizza un abbozzo dei dati introdotti per un massimo di
tre elementi Scheduler introdotti per il giorno attualmente selezionato
(lampeggiante). Essa mostra dati Schedule, To Do e Reminder.

* Usare i tasti di scorrimento per passare in rassegna i dati verso l'alto o
verso il basso.

* Il tocco dell’elemento evidenziato visualizza la sua schermata dei dati.

Calendario per 2 mesi
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@ Tasto di passaggio ad altra data@ Indica un appuntamento per il

(pagina 47) pomeriggio.
@ Giorno evidenziato Indica un appuntamento per la
® Tasti per il programma settimanale mattina e per il pomeriggio, un
@ Barra degli strumenti per la appuntamento senza ora o un
visualizzazione di dati elemento per giorni plurimi.

® Tasto per il calendario per 1 mes@ Giorno selezionato (lampeggiante)
® Indica un appuntamento per la
mattina.

Per vedere la schermata del programma giornaliero per un

giorno

1. Toccare un giorno per selezionarlo. Il giorno selezionato lampeggia nel
calendario.

2. Toccare il giorno lampeggiante per passare alla sua schermata del
programma giornaliero.
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Per vedere la schermata del calendario per 1 mese
Toccare il tasto per il calendario per 1 mese per passare alla schermata del
calendario per 1 mese.

Per vedere una schermata del programma settimanale

Toccare il tastez alla sinistra della settimana di cui si desidera vedere |
schermata del programma settimanale.

Calendario per 3 mesi

Qew] 3 = v | Hew] [Toxlzl - @)
05

@_

@ Tasto di passaggio ad altra data® Indica un appuntamento per il
(pagina 47) pomeriggio.

@ Numeri di mese @ Indica un appuntamento per la

® Giorno evidenziato mattina e per il pomeriggio, un

@ Barra degli strumenti per la appuntamento senza ora o un
visualizzazione di dati elemento per giorni plurimi.

® Indica un appuntamento per la Giorno selezionato (lampeggiante)
mattina.

Per vedere la schermata del programma giornaliero per un giorno

1. Toccare un giorno per selezionarlo. Il giorno selezionato lampeggia nel
calendario.

2. Toccare il giorno lampeggiante per passare alla sua schermata del
programma giornaliero.

Per vedere la schermata del calendario per 1 mese

Toccare il numero di mese di un mese per vedere la sua schermata del
calendario per 1 mese.

Schermate del programma periodico

Le schermate del programma periodico offrono una visione globale rapida
degli appuntamenti programmati. E possibile vedere tutti gli appuntamenti
per un giorno o una settimana specifici.
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Schermata del programma settimanale

La schermata del programma settimanale mostra il programma per un’intera
settimana, comprendente elementi Schedule, To Do e Reminder.

g @ Tasto di passaggio ad
altra data (pagina 47)

@ Giorno evidenziato

heck Interm: ® Elemento per giorni

Dinner_with M. p|ur|m|

@ Colonna dei giorni

® Testo della descrizione

® Barra degli strumenti per
la visualizzazione di dati

Buziness trip to

Buzinesz trip to

Per vedere la schermata del programma giornaliero per un giorno

1. Toccare un giorno nella colonna dei giorni per selezionarlo (evidenziarlo).
2. Toccare il giorno selezionato per visualizzare la sua schermata del
programma giornaliero.

Per vedere la schermata dei dati di un elemento

1. Toccare un elemento per selezionarlo (evidenziarlo).

2. Toccare I'elemento selezionato per visualizzare la sua schermata dei dati.
Schermata del programma giornaliero

La schermata del programma giornaliero offre una visione globale degli
elementi Scheduler (Schedule, Reminder, To Do) per un giorno particolare,
insieme ad una lista di tutti gli elementi To Do attualmente non controllati.

Qw5 v TewlTwkl+® D Tasto di passaggio ad
s ME altra data

mllllllllml 5] @ Barra delle ore
@ " g nun~gg—e|§k Internet Homepa @ Area SChedL”er

——4 9:30R~|
r a=nuF~Dinnerrn:u?tt|I1n?“1r.Tag'lor @ Area TO DO L.

® Testo della descrizione
® Barra degli strumenti

fres. dentizt }_ per la visualizzazione di

dati
®

| TA]
B
f

@
|:|5=|
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Per spostare la barra delle ore

Toccare i tasti di scorriment® e P> per spostare la barra delle ore verso
sinistra e verso destra.

elemento & programmato. Le barre delle ore (programmi) che coincido

La parte ombreggiata nella barra delle ore indica un periodo per cui h

Sono nere.

Area Scheduler

Quest’area mostra i sei elementi Scheduler (Schedule, Reminder, To
Do) del giorno attuale.

Il passaggio ad un giorno differente causa la sostituzione dei dati nell'area
Scheduler con i dati Scheduler del nuovo giorno.

Non & possibile controllare o cambiare la precedenza di un elemento di
dati To Do nell'area Scheduler.

Area To Do

Quest’'area mostra i quattro elementi To Do non controllati.

Non é possibile usare questa schermata per cambiare lo stato di controllo/
non controllo.

| dati in quest’area rimangono identici, anche se si passa ad un giorno
differente.

E possibile controllare un elemento di dati To Do nell'area To Do
toccando la sua casella di controllo. Appena si esegue questa operazione,
I'’elemento di dati scompare dall’area To Do (anche se esso rimane
memorizzato nel modo To Do).

E possibile cambiare la precedenza di un elemento To Do nell’area To
Do toccando la sua impostazione attuale di precedenza per passare in
rassegna nell'ordine seguentefiABfi Cfi A, ecc.

Per vedere la schermata dei dati di un elemento

1. Toccare un elemento per selezionarlo (evidenziarlo).
2. Toccare I'elemento selezionato per visualizzare la sua schermata dei

dati.
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Schermata dei dati Schedule

La schermata dei dati Schedule mostra i dettagli di un elemento Schedule
selezionato.

Schermata dei dati Schedule (giorno singolo)

G [Few| E] 3] 8 | Few ) [Too] - (D) @ Oradi inizi_o (e ora dl fine)
Schedule @ Barra degli strumenti per

D@ 15205 4otom ® la visualizzazione di dati
CFRED ?-nn;leting 2 % @ Giorno

@ Ora per la suoneria
® Descrizione

Il tocco diEsc consente di passare alla schermata del programma
giornaliero.

Schermata dei dati Schedule (giorni plurimi)

R S A I | R e G)) @ Barra degli strumenti per

Schedule la visualizzazione di dati
:?:SE‘IE??&?DD(TUQ @ Data di inizio
" e rh00cEat (® Data di fine

=#Business trip to China s,
L

® @O

@ Descrizione

Il tocco diEsc consente di passare alla schermata del programma
giornaliero.

Schermate Reminder

Le due schermate Reminder mostrano gli elementi Reminder attualmente
memorizzati. La schermata dei dati Reminder mostra i dettagli completi di
ciascun elemento, mentre la lista Reminder & un insieme di sommari di una
riga degli elementi di dati Reminder che possono essere usati per la
localizzazione rapida di un elemento specifico.
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Capitolo 2 Scheduler (agenda appuntamenti)

Schermata della lista Reminder

Q= EaEml@ @ Date dei promemoria

@ Tipi di promemoria

e ® Descrizioni

S S st @ Barra degli strumenti per
la visualizzazione di dati

2ntn 77 3B Chegk stock Fric. [

2000 1. B Chinese Class

amnn. 110 Check stock pric
[

2000~ 1 13 edding._annivers
20 113 ingse Class
2000 1. 13|00 Chinese Class
amnn. 111 Check stock pric
2000 120\ 0| Chinese Class
2000 120 ([l Chineze Clazs
it /8| Check_sfock pric Ihd

: | |
® ® ®
Per vedere una schermata dei dati Reminder

1. Nella schermata della lista Reminder, toccare un elemento Reminder
per selezionarlo (evidenziarlo).

2. Toccare di nuovo I'elemento selezionato per visualizzare la sua schermata
dei dati.

Schermata dei dati Reminder

Q) [T | ] 3] i | Tew ] [Toolz] 1 (7) @ Barra degli strumenti per
Reminder . ® la visualizzazione di dati
3 "o~ S0 “% @ Data del promemoria
ZUarm e e . . pe

o ® Ora di inizio (e ora di fine)
#Wedding anniversary L“!’.‘."“@ @ Ora per Ia Suoneria

® ® Tipo di promemoria

® Descrizione
z

* |l tocco diEscconsente di ritornare alla schermata della lista Reminder.

Schermate To Do

Le due schermate To Do mostrano gli elementi To Do attualmente
memorizzati. La schermata dei dati To Do mostra i dettagli completi di
ciascun elemento, mentre la lista To Do € un insieme di sommari di una riga

degli elementi di dati To Do che possono essere usati per la localizzazione
rapida di un elemento specifico.
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Schermata della lista To Do

44

CP @ Categoria per la

Qan] J" (ew ) TecEl - ® visualizzazione
@ Caselle di controllo

1@  ® Precedenze
i @ Indicatore di suoneria
® Tasti per gli elementi

per la visualizzazione
® Barra degli strumenti per
®)- T TR TR la visualizzazione di dati
@ Descrizioni

|| [Submit, sales. re
Euy_ suiteaze
Boszanowa Concert

Per specificare la categoria per la visualizzazione

1. Toccare la casella della categoria per la visualizzazione per aprire un
menu di categorie.
2. Toccare la categoria di cui si desidera visualizzare i dati.

Per specificare il tipo di elemento per la visualizzazione

Toccare il tasto per I'elemento per la visualizzazione che corrisponde al
tipo di elementi che si desidera visualizzare.

Soltanto elementi non controllati
Soltanto elementi controllati
Soltanto elementi con precedenza A
Soltanto elementi con precedenza B
Soltanto elementi con precedenza C
Tutti gli elementi

=

Per effettuare e annullare il controllo degli elementi

Toccare la casella di controllo di un elemento per farla passare da controllata

a non controllata e viceversa.

¢ Le caselle di controllo di tutti gli elementi di dati non controllati le cui
date di scadenza sono passate vengono sostituite da punti esclBipativi (

Per cambiare la precedenza di un elemento

Toccare la precedenza attuale di un elemento per passare in rassegna
nell'ordine seguente: A Bfi Cfi A, ecc.

Per vedere una schermata dei dati To Do

1. Nella schermata della lista To Do, toccare un elemento To Do per
selezionarlo (evidenziarlo).

2. Toccare di nuovo I'elemento selezionato per visualizzare la sua schermata
dei dati.
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Schermata dei dati To Do

@ @ Precedenza
Q[T ¥ E] e TeE]l + @ @ Casella di controllo
To|Bo ® Descrizione
- r
—{&& A Ll 7 20000F FD . .
@ DBuness - ® @ Barra degli strumenti per
L . . . . .
Fol 220 L la visualizzazione di dati
-#Subrnit zales reports e I_@ @ Giorno Contro“ato

® ® Categoria

@ Data di scadenza
Data per la suoneria
® Ora per la suoneria

Per effettuare e annullare il controllo dell’elemento

Toccare la casella di controllo per farla passare da controllata a non controllata

e viceversa. Il giorno controllato viene aggiunto automaticamente.

¢ Le caselle di controllo di tutti gli elementi di dati non controllati le cui
date di scadenza sono passate vengono sostituite da punti esclBipativi (

Per cambiare la precedenza

Toccare la precedenza attuale per passare in rassegna nell’ordine seguente:
Afi Bfi Cfi A, ecc.

. Evidenziatura dei giorni

E possibile evidenziare dei giorni nel calendario per 1 mese e nel calendario per
2 mesi per specificarli come giorni festivi o per indicare altri avvenimenti speciali.

Per evidenziare giorni

1. Mentre il calendario per 1 mese o il calendario per 2 mesi é visualizzato
sul display, toccare I'iconslenu Bar per visualizzare la barra dei menu,
e quindi toccar®ption —Highlight.

L LRI 2T |
HighTight
SU MO TU WE TH FRSé

R E
2.3 4.5 6. 7| 8
2310011 (12 (13.14:15
16711718 119 1 20.:21 22
2312425 {26 |27.i28 |29
30 131"
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E possibile passare dal calendario per 1 mese al calendario per 2 mesi e
viceversa in qualsiasi momento durante I'esecuzione dei seguenti punti
del procedimento.

Toccare i singoli giorni che si desidera evidenziare, o trascinare lo stilo
sulla gamma di giorni che si desidera evidenziare.

Se si commette un errore e si evidenzia il giorno sbagliato, basta toccare
quel giorno o trascinare lo stilo su quel giorno per annullarne
I'evidenziatura.

Se si desidera evidenziare giorni in altri mesi, toccare i¢agtd) e »»

() della barra degli strumenti per cambiare mese, e ripetere il punto 2.
E possibile evidenziare soltanto i giorni che rientrano nell’anno che
contiene il mese in cui si trovava il cursore di data quando si € iniziato
questo procedimento.

Dopo che I'evidenziatura per tutti i giorni & come desiderato, toccare
Saveper memorizzarla.

Per annullare I'evidenziatura per i giorni
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Mentre il calendario per 1 mese o il calendario per 2 mesi € visualizzato
sul display, toccare I'iconlenu Bar per visualizzare la barra dei menu,

e quindi toccar®ption —Unhighlight.

Specificare il mese di inizio e il mese di fine del periodo per i cui giorni
si desidera annullare I'evidenziatura.

Notare che € possibile annullare I'evidenziatura dei giorni soltanto per
una gamma di mesi. Non & possibile annullare I'evidenziatura per singoli
giorni.

Dopo che i giorni sono come desiderato, tocExe

In risposta al messaggio che appare, toct@sper annullare
I'evidenziatura per tutti i giorni nella gamma specificaldoger chiudere

la casella di dialogo senza fare nulla.
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. Passaggio ad un giorno specifico
E possibile usare il seguente procedimento mentre sul display sono visualizzati

un calendario, la schermata del programma giornaliero o la schermata
programma settimanale per selezionare un giorno specifico e visualizzare i

dati.

1. Mentre sul display sono visualizzati il calendario per 1 mese, il calendario
per 2 mesi, il calendario per 3 mesi, la schermata del programma
settimanale o la schermata del programma giornaliero, toccare il tasto
di passaggio ad altra data.

G o] 0 T o ) e ] (TooT=]
ZJ

S0 Mo TO WE TH FR 54
mj il
i 34 6. 7 il

| 2000,07,/14 Clr

Tastiera per la data

7
q
1
0

B L B
L d X EA B

1]
5
2
]
E

DEL I HE<T

2. Introdurre il giorno a cui si desidera passare, e quindi toblfaxg .
¢ Laschermata che appare successivamente dipende dal tipo di schermata
da cui si € iniziato al punto 1 sopra descritto.

Inizio da: Passaggio a:

Schermata del calendario | Mese che contiene il giorno
specificato, che sta lampeggiandg
nel calendario

Schermata del programma | Schermata del programma

giornaliero giornaliero per il giorno specificatg
Schermata del programma | Schermata del programma
settimanale settimanale per la settimana che

[9Q

contiene il giorno specificato, che
evidenziato nella schermata
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. Assegnazione di nuovi nomi alle categorie
To Do

Usare il seguente procedimento per cambiare il nome di una categoria To Do.

1. Nel modo To Do, visualizzare una schermata di lista o una schermata
dei dati.

2. Toccare I'iconavienu Bar per visualizzare la barra dei menu, e quindi
toccareOption —Name edit

3. Digitare i nomi che si desidera assegnare alle categorie, e quindi toccare
Saveper memorizzarli.

+ E possibile introdurre un massimo di 14 caratteri per ciascun nome di
categoria.

« | nomi di categoria ritornano al loro stato di default preselezionato ogni
volta che si azzera l'unita PV.
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