Capitolo

2 Scheduler (agenda appuntamenti)

I1 modo Scheduler (agenda appuntamenti) mette a disposizione dell’ utilizzatore
unagammadi potenti strumenti per la gestione degli appuntamenti, utili per essere
sempre puntudi. Oltre agli strumenti Schedul e (agenda appuntamenti), Reminder
(promemoria) e To Do (listadéelle priorita), & possibile scegliere fra una serie di
schermate differenti per vedere gli appuntamenti fissati su base mensile,
settimanale o giornaliera. E possibile anche impostare delle suonerie per essere
sicuri di non mancare mai un appuntamento o un evento importante.

. Entrata nel modo Scheduler

Nel menu delle icone sotto 1o schermo del display, toccare I’icona Scheduler.
Questa operazione consente di entrare nel modo Scheduler e di visualizzare la
schermata del calendario per 1 mese.
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Oraé possibile muoversi nel modo Scheduler per introdurre e richiamare dati.

1=

. Introduzione di nuovi dati Scheduler

Questa sezione descrive come introdurrei dati Schedule (agenda appuntamenti),
To Do (lista delle prioritd) e Reminder (promemoria). Notare che un elemento
Schedul e pud essere introdotto come un “elemento per giorno singolo” (un
appuntamento che inizia e finisce lo stesso giorno) o come un “elemento per
giorni plurimi” (un appuntamento che si protrae per piti di un giorno). E possibile
introdurre un nuovo elemento per giorni plurimi conil tasto New o con laschermata
del calendario.
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Per introdurre un elemento Schedule per giorno singolo

1. Mentre una qualsiasi schermata dei dati del modo Scheduler e
visualizzata sul display, toccare New.
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2. Toccare Schedule.
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« Ad un nuovo elemento Schedule viene assegnata automaticamente la
data che era selezionata (che lampeggiava) sul display nel momento in
cui si & toccato New. E possibile lasciare questa data cosi com’é o
cambiarla. Per cambiare la data, toccarla e quindi usare latastieraper la
data che appare per effettuare i cambiamenti desiderati. Toccare NEXT
dopo aver finito.

3. Introdurrel’oradiinizioel’ oradi fine, selo s desidera, e quindi toccare
NEXT.
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Capitolo 2 Scheduler (agenda appuntamenti)

4. Introdurre I’ ora per la suoneria appuntamenti, se lo si desidera.

5. Toccare NEXT per passare dllaschermatadi introduzione del testo della
descrizione.
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Tastiera per il testo

Introdurre il testo che descrive I’ e emento.

Dopo chel’ elemento &€ come desiderato, toccare Save per memorizzarlo.
Oltre alladata, si deve introdurre il testo della descrizione o I’ ora di
inizio. L’unita PV si rifiuta di memorizzare I’ elemento se esso non
contiene una data piu un testo della descrizione o un’oradi inizio.

No

Per introdurre un elemento Schedule per giorni plurimi con il
tasto New

1. Mentre una qualsiasi schermata dei dati del modo Scheduler &
visualizzata sul display, toccare New.
2. Toccare Multi-dateitem.
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Ad un nuovo elemento Schedule viene assegnata automaticamente la
data che era selezionata (che lampeggiava) sul display nel momento in
cui si etoccato New sia per ladatadi inizio che per ladata di fine.

Se si trascina lo stilo su una gamma di giorni nella schermata del

calendario per 1 mese (pagina 37), la schermata soprastante si apre con
lagammadi giorni specificata.
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Toccare la data che si desidera cambiare e quindi introdurre I’ anno, il
mese eil giorno del mese.

Toccare NEXT per passare allaschermatadi introduzione del testo della
descrizione.

Introdurre il testo che descrive I’ e emento.

Dopo chel’ elemento & come desiderato, toccare Save per memorizzarlo.
Notare che si deve introdurre ladatadi inizio, ladatadi fine eil testo
della descrizione. L' unita PV si rifiuta di memorizzare I’ elemento se
non contiene una data di inizio, una data di fine e un testo della
descrizione.

Per introdurre un elemento To Do
1. Mentre una qualsiasi schermata dei dati del modo Scheduler &
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visualizzata sul display, toccare New.

2. Toccare To Do.
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3. Cambiare laprecedenza, selo s desidera.

Ad un nuovo elemento To Do viene assegnata automaticamente la
precedenza di B. Toccare la precedenza a cui si desidera passare. E
possibile impostare la precedenzain questa schermata o nelle schermate
successive in cui essa appare.



Capitolo 2 Scheduler (agenda appuntamenti)

4. Se si desidera cambiare |la categoria, toccare I’impostazione della
categoria attuale.
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5. Toccarelacategoriaacui si desidera passare e quindi toccare NEXT.
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6. Cambiareladatadi scadenza, selo s desidera, e quindi toccare NEXT.
L'impostazionedelladatadi scadenzainiziae eéladatache eraselezionata
(che lampeggiava) sul display nel momento in cui si & toccato New. E
possibile lasciare la datainiziale cosi com’ e o cambiarla.
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Per introdurre un elemento Reminder

30

7. Introdurre la data per la suoneria, selo si desidera, e quindi toccare

NEXT.

8. Introdurre I’ ora per lasuoneria, selo s desidera.

¢ Sesiintroduce |’ ora per la suoneria, accertarsi di introdurre anche la
data per la suoneria. Non sara possibile memorizzare I’ elemento di dati
se s introduce I’ ora per la suoneria senzala data per la suoneria.

9. Toccare NEXT per passare allaschermata di introduzione del testo della

descrizione.

10. Introdurre il testo che descrive I’ elemento.

11. Dopo chel’ elemento & come desiderato, toccare Save per memorizzarlo.

+ Oltreadladatadi scadenza, si deveintrodurreil testo della descrizione.
L'unita PV s rifiutadi memorizzare I’ elemento se non contiene
unadatadi scadenza e un testo della descrizione.

1. Mentre una qualsiasi schermata dei dati del modo Scheduler &

visualizzata sul display, toccare New.

2. Toccare Reminder.
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¢ Ad un nuovo elemento Reminder viene assegnata automaticamente la
data che era selezionata (che lampeggiava) sul display nel momento in
cui si @toccato New sia per ladata di inizio che per la data di fine. E
possibile lasciare questa data cosi com’ € o cambiarla. Per cambiare la
data, toccarlae quindi usarelatastieraper ladatache appare per effettuare
i cambiamenti desiderati. Toccare NEXT dopo aver finito.

3. Introdurrel’oradiinizioel’ oradi fine, selo s desidera, e quindi toccare
NEXT.
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4. Introdurre |’ oraper lasuoneria, selo s desidera.
5. Toccare NEXT per passare alla schermata dei tipi di promemoria.
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6. Toccarelafreccia ¥ aladestradel tipo di promemoria per visualizzare
una lista dei tipi di promemoria disponibili, e toccare quello che si
desidera selezionare.

7. Introdurrei dati necessari per il tipo di promemoria selezionato, e quindi
toccare NEXT.

e Fareriferimento a“Tipi di promemoriaeimpostazioni” apagina 32 per
i dettagli sui tipi di promemoria e sulle rispettive impostazioni.

e Sesi introducono i dati in maniera errata (ad esempio con una data del
promemoriache non rientranel periodo compreso traladatadi inizio e
ladatadi fine), I'unita PV si rifiuta di memorizzare I’ elemento di dati
gquando si tocca Save a punto descritto di seguito.
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8. Introdurreil testo che descrive I’ lemento.

9. Dopo chel’ elemento &€ come desiderato, toccare Save per memorizzarlo.

* Oltrealadatadi inizio e alladatadi fine, s deveintrodurreil testo della
descrizione o I’ora di inizio. L’unita PV si rifiuta di memorizzare
I’elemento se non contiene una datadi inizio e unadatadi fine piu
un testo della descrizione o un’ oradi inizio.

. Tipi di promemoria e impostazioni

L a sezione seguente descrive ciascun tipo di promemoria disponibile e fornisce
dettagli sulle impostazioni necessarie per ognuno di essi.

Giornaliero (= Daily)

Ripetuto ogni giorno. Non € necessariaa cuna ulteriore

T ra— ] ;
impostazione.

HEXT

Settimanale (I Weekly)

P Trrr—] Ripetuto o stesso giorno della settimana, ogni
o T settimana. Specificare il giorno della settimana

(Sun | Fhon | Tue [Wed] toccando il suo tasto.

[Tt | Fri | Sat |

Tasti Giorno della settimana sel ezionato

Mensile 1 (B Monthly 1)

P T Rlpet.u_to lo stesso giorno del mese, ogni mese.
ST Specificare il giorno del mese toccandolo nel

calendario.
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Capitolo 2 Scheduler (agenda appuntamenti)

Mensile 2 (GE Monthly 2)
Ripetuto lo stesso giorno della settimana di una

[oTe:  @Tmmmz |

e settimana specifica ogni mese. Toccare le frecce
Qs (T =] W accanto ale caselle Week e Day per visuadizzare i
»||  menu delle opzioni, e toccare quelle che si desidera

selezionare.

Annuale 1 (@ Yearly 1)

[t @Eremr || Ripetutolo stesso giorno del mese ogni anno. Toccare

Manth le frecce W accanto alle caselle Month e Date per

bt CJ visualizzare i menu delle opzioni, e toccare quelle che
71| o desidera selezionare.

Annuale 2 (88 Yearly 2)
Ripetuto lo stesso giorno della settimana di una

[oTe:  @mmz T

Month settimana specifica di un mese specifico ogni anno.
Ltesk AT Toccarelefrecce W accanto ale caselle M onth, Week
Qs [Mwl-) [w]| eDay per visualizzarei menu delle opzioni, e toccare

guelle che si desidera selezionare.

I mportantel
» Accertars di specificare correttamente tutte le impostazioni necessarie per il
tipo di promemoria specificato.

. Importazione di dati Contacts in un elemento
Schedule

Il seguente procedimento consente di importare alcune voci dei dati Contacts
(campi) in Description (Descrizione) di un elemento Schedule, consentendo cosi
di avere aportata di mano utili informazioni di riferimento sulla persona che si
intende incontrare. Le voci (campi) che vengono importate dipendono da se si
importano dati Business (di lavoro) o dati Personal (privati).
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Dati Personal (privati)

Dati Business (di lavor o)

Name (Nome)

Name (Nome)

Phone (H) (Telef (C))

Company (Ditta)

Fax (H) (Fax (C))

Phone (B) (Telef (L))

Mobile (Cellulare)

Fax (B) (Fax (L))

E-mail (E-mail)

E-mail (E-mail)

Phone (B) (Telef (L))

Phone (H) (Telef (C))

Fax (B) (Fax (L))

Fax (H) (Fax (C))

Mobile (Cellulare)

Levaoci (campi) che non contengono dati vengono saltate (non importate).

Per importare dati Contacts in un elemento Schedule
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Mentre una qualsiasi schermata dei dati del modo Scheduler e

visualizzata sul display, toccare New — Appointment.

per giorno singolo” a pagina 26.

Introdurre ladata, I’ ora e’ ora per la suoneria.
Per i dettagli, fare riferimento a “ Per introdurre un elemento Schedule

Il tocco del tasto NEXT dopo aver introdotto i dati sopra menzionati

visualizzala seguente schermata.

Schede
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Capitolo 2 Scheduler (agenda appuntamenti)

. Toccare la scheda per accedere ai dati Contacts Business o Personal, e
quindi usare!’indice per localizzareil nome di cui s desideraimportare
i dati. Evidenziareil nomedi cui si desideraimportarei dati toccandolo,
e quindi toccare di nuovo il nome evidenziato.
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Introdurre qualsiasi altro testo si desideri per la descrizione, e quindi
toccare Save per memorizzare I elemento.

Levoci (campi) applicabili contenute nell’ elemento Contacts specificato
vengono importate nell’ elemento Schedule. Fare riferimento a pagina
33 per i dettagli sulle voci che vengono importate.

E possibile spostare il cursore nei dati importati ed effettuare in i
cambiamenti desiderati.

Notare chei dati Contacts possono essere importati soltanto mentre si
sta creando un nuovo elemento Schedule. Non e possibile usare questo
procedimento per importare dati Contacts in un elemento Schedule gia
esistente.
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. Visione dei dati Scheduler

I modo Scheduler fornisce varie schermate che possono essere usate per vedere
i dati Schedule (agenda appuntamenti), To Do (lista delle prioritd) e Reminder
(promemoria). Questa sezione descrive le varie schermate di richiamo dati
disponibili nel modo Scheduler, e fornisce informazioni su come navigare
attraverso di esse.

Organizzazione delle schermate
Le schermate usate per il richiamo dei dati nel modo Scheduler sono

organizzate come mostrato nella tabella sottostante.

Tipo Nome della schermata Descrizione
Calendario | * Calendario per 1 mese | » Caendario per un singolo mese
 Calendario per 2 mesi | « Calendario per due mesi
» Calendario per 3mesi | » Calendario per 17 settimane
Programma | * Programma * Visione globale dei dati
periodico settimanale Scheduler per una settimana
specifica
« Programma *Visione globale dei dati
giornaliero Scheduler per un giorno
specifico
Programma | < Dati Schedule * Dettagli di un singolo
elemento Schedule
Promemoria) * Dati Reminder * Dettagli di un singolo
elemento Reminder
« Lista Reminder e Listadi tutti gli elementi
Reminder
Priorita « Dati To Do * Dettagli di un singolo
elemento To Do
eListaTo Do e Listadi tutti gli elementi To
Do

Schermate dei calendari

Usare le schermate dei calendari per localizzare rapidamente un giorno
specifico e vedere i suoi dati Scheduler.
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Capitolo 2 Scheduler (agenda appuntamenti)

Calendario per 1 mese

Il calendario per 1 mese per il mese che contieneil giorno attuale (come
segnato dall’ orologio dell’ unita PV) appare per primo ogni voltache s entra
nel modo Scheduler. Usare la schermata del calendario per 1 mese per
selezionare un giorno per il richiamo dei suoi dati.
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@ Tasto di passaggio ad dltradata @ Indica un appuntamento per la

(pagina 47) mettina
@ Tasti per il programma settimanale @ Indica un appuntamento per il
® Giorno evidenziato pomeriggio.
@ Giorno selezionato (lampeggiante) @ Giorno attuale (come segnato
® Areadi visualizzazione dati dall’ orologio dell’ unita PV)
® Giorni trascorsi dell’anno Indica un appuntamento per la
@ Giorni rimanenti dell’anno mattina e per il pomeriggio o un
Numero di settimane per I'anno appuntamento senza ora.
© Barradegli strumenti per la ® Elemento per giorni plurimi

visualizzazione di dati Tasti di scorrimento

Tasto per il calendario per 2 mesi

Per vedere la schermata del programma giornaliero per un giorno

1. Toccareun giorno per selezionarlo. Il giorno selezionato lampeggia nel
calendario.

2. Toccare il giorno lampeggiante per passare alla sua schermata del
programma giornaliero.

3. Nellaschermata del programma giornaliero, toccare Esc per ritornare
ala schermata del calendario per 1 mese.

Per vedere la schermata del calendario per 2 mesi

1. Toccareil tasto per il calendario per 2 mesi per passare alla schermata
del calendario per 2 mesi.

2. Nelaschermatadel calendario per 2 mesi, toccare Esc per ritornare dla
schermata del calendario per 1 mese.
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Per vedere una schermata del programma settimanale

1. Toccareil tasto[W alla sinistradella settimanadi cui i desideravedere
la schermata del programma settimanale.

2. Nellaschermata del programma settimanal e, toccare Esc per ritornare
alaschermata del calendario per 1 mese.

Uso dell’area di visualizzazione dati

¢ Quest’area visualizza un abbozzo dei dati introdotti per un massimo di
tre elementi Scheduler introdotti per il giorno attualmente selezionato
(lampeggiante). Essa mostra dati Schedule, To Do e Reminder.

¢ Usarei tasti di scorrimento per passare in rassegnai dati verso |'ato o
verso il basso.

* 1l tocco dell’ elemento evidenziato visualizzala sua schermata dei dati.

Calendario per 2 mesi
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(pagina 47) pomeriggio.
® Giorno evidenziato Indica un appuntamento per la
® Tasti per il progranmasettimanale  mattina e per il pomeriggio, un
@ Barradegli strumenti per la appuntamento senza ora o un
visualizzazione di dati elemento per giorni plurimi.

® Tasto per il caendario per 1 mese (@ Giorno selezionato (lampeggiante)
® Indicaun appuntamento per la
mattina.

Per vedere la schermata del programma giornaliero per un

giorno

1. Toccare un giorno per selezionarlo. Il giorno selezionato lampeggia nel
calendario.

2. Toccare il giorno lampeggiante per passare alla sua schermata del
programma giornaliero.
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Per vedere la schermata del calendario per 1 mese

Toccare il tasto per il calendario per 1 mese per passare alla schermata del
calendario per 1 mese.

Per vedere una schermata del programma settimanale

Toccare il tasto = alla sinistra della settimana di cui S desidera vedere la
schermata del programma settimanale.

Calendario per 3 mesi

Q] = 5 v | Tew ] (Tez] + @)
05
@5
ot
@ Tasto di passaggio ad altradata ~ ® Indica un appuntamento per il
(pagina 47) pomeriggio.
@ Numeri di mese @ Indicaun appuntamento per la
® Giorno evidenziato mattina e per il pomeriggio, un
@ Barradegli strumenti per la appuntamento senza ora o un
visualizzazione di dati elemento per giorni plurimi.
® Indicaun appuntamento per la Giorno selezionato (lampeggiante)
mattina.

Per vedere la schermata del programma giornaliero per un giorno

1. Toccare un giorno per selezionarlo. Il giorno selezionato lampeggia nel
calendario.

2. Toccare il giorno lampeggiante per passare alla sua schermata del
programma giornaliero.

Per vedere la schermata del calendario per 1 mese

Toccare il numero di mese di un mese per vedere la sua schermata del
calendario per 1 mese.

Schermate del programma periodico

Le schermate del programma periodico offrono una visione globale rapida
degli appuntamenti programmeati. E possibile vedere tutti gli appuntamenti
per un giorno o una settimana specifici.
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Schermata del programma settimanale

Laschermatadel programma settimanale mostrail programma per un’intera
settimana, comprendente elementi Schedule, To Do e Reminder.

Le @ Tastodi passaggio ad dtra
data (pagina 47)

@ Giorno evidenziato

C @ Elemento per giorni

Dinnet_with Mr p| urimi

@ Colonnadei giorni

® Testo delladescrizione

® Barradegli strumenti per la
visualizzazione di dati

B siness fHE To

Buzinesz trip to

Per vedere la schermata del programma giornaliero per un giorno

1. Toccareungiorno nellacolonnadei giorni per selezionarlo (evidenziarl o).
2. Toccareil giorno selezionato per visualizzare la sua schermata del
programma giornaliero.

Per vedere la schermata dei dati di un elemento

1. Toccare un elemento per selezionarlo (evidenziarlo).
2. Toccarel’ demento selezionato per visuaizzare la sua schermatadei dati.

Schermata del programma giornaliero

La schermata del programma giornaliero offre una visione globale degli
elementi Scheduler (Schedule, Reminder, To Do) per un giorno particolare,
insieme ad unalista di tutti gli elementi To Do attualmente non controllati.
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Per spostare la barra delle ore

Toccare i tasti di scorrimento 4 e P> per spostare la barra delle ore verso
sinistra e verso destra.

La parte ombreggiata nella barra delle ore indica un periodo per cui un
elemento & programmato. Le barre delle ore (programmi) che coincidono
SONO nere.

Area Scheduler

Quest’ area mostrai sei elementi Scheduler (Schedule, Reminder, To
Do) del giorno attuale.

Il passaggio ad un giorno differente causalasostituzione dei dati nell’ area
Scheduler coni dati Scheduler del nuovo giorno.

Non € possibile controllare o cambiare la precedenza di un elemento di
dati To Do nell’ area Scheduler.

Area To Do

Quest’ area mostrai quattro elementi To Do non controllati.

Non & possibile usare questa schermata per cambiarelo stato di controllo/
non controllo.

| dati in quest’ area rimangono identici, anche se si passa ad un giorno
differente.

E possibile controllare un elemento di dati To Do nell’area To Do
toccando lasuacaselladi controllo. Appenasi esegue questa operazione,
I’elemento di dati scompare dall’area To Do (anche se esso rimane
memorizzato nel modo To Do).

E possibile cambiare la precedenza di un elemento To Do nell’ area To
Do toccando |la sua impostazione attuale di precedenza per passare in
rassegna nell’ ordine seguente: A - B —» C - A, ecc.

Per vedere la schermata dei dati di un elemento

1. Toccare un elemento per selezionarlo (evidenziarlo).
2. Toccare |’ elemento selezionato per visualizzare la sua schermata dei

dati.
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Schermata dei dati Schedule

Laschermata dei dati Schedule mostrai dettagli di un elemento Schedule
selezionato.

Schermata dei dati Schedule (giorno singolo)

QEmEE e @ @ Oradiinizio (eoradi fine)

Schedule @ Barradegli strumenti per la
D-HB T ® visualizzazione di dati

CFRED ?-nn;leting 2 % @ Giorno

@ Oraper lasuoneria
® Descrizione

« 1l tocco di Esc consente di passare alla schermata del programma
giornaliero.

Schermata dei dati Schedule (giorni plurimi)

| S A Ll | R e G)) @ Barradegli strumenti per

Schedule lavisualizzazione di dati
:?:SE‘IE??&?DD(TUQ @ Datadi inizio
" e rh00cEat ® Datadi fine

=#Business trip to China s,
L

® @O

@ Descrizione

< |l tocco di Esc consente di passare alla schermata del programma
giornaliero.

Schermate Reminder

L e due schermate Reminder mostrano gli elementi Reminder attualmente
memorizzati. La schermata dei dati Reminder mostrai dettagli completi di
ciascun €elemento, mentre lalista Reminder € un insieme di sommari di una
riga degli elementi di dati Reminder che possono essere usati per la
localizzazione rapida di un elemento specifico.
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Schermata della lista Reminder

QlTew) fmm}-@ O Datedei promemoria
@ Tipi di promemoria
R ® Descrizioni

anon T 1| E|Pay rent

2ntn 77 3B Chegk stock Fric. [
2000 1. B\ Chinese Class

1T M eck stock pric
1T M edding._annivers
1T M ingse Class
2000 1 13 i ingse Class
2o~ 1 1 W Check stock pric
2000 120\ 0| Chinese Class
2000 120 |0 Chinese Class
2000~ 124 || Check stlock Pric

: | |
® ® ®
Per vedere una schermata dei dati Reminder

1. Nellaschermata dellalista Reminder, toccare un e emento Reminder
per selezionarlo (evidenziarlo).

2. Toccaredi nuovo I’ elemento selezionato per visudizzare lasuaschermata
dei dati.

@ Barradegli strumenti per
lavisualizzazione di dati

Schermata dei dati Reminder

Q) [T | ] 3] it | Tew ] [Tootz] 1 (7) @ Barradegli strumenti per
Reminder . ® lavisualizzazione di dati
8 g~ catpm “% @ Datadel promemoria
ZUarm PR . .
o ® Oradi inizio (e oradi fine)
#Wedding anniversary L“!’.‘."“@ @ Ora per |as.]0neria
® ® Tipo di promemoria
® Descrizione
z

* |l tocco di Esc consentedi ritornare alla schermata dellalista Reminder.

Schermate To Do

Le due schermate To Do mostrano gli elementi To Do attualmente
memorizzati. La schermata dei dati To Do mostrai dettagli completi di
ciascun elemento, mentre lalistaTo Do e uninseme di sommari di unariga
degli elementi di dati To Do che possono essere usati per lalocalizzazione
rapida di un elemento specifico.
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Schermata della lista To Do

44

CP @ Categoriaper la

Q[Few] J" (ew ) TecEl - ® visualizzazione
@ Casdlledi controllo

@ @ Precedenze
T @ Indicatore di suoneria
® Tasti per gli elementi

per lavisualizzazione

® Barradegli strumenti per

®- T TR TR lavisualizzazione di dati
@ Descrizioni

1]...|Eubmit, sales. reps
Euy_ suiteaze
Boszanowa Concet

Per specificare la categoria per la visualizzazione

1. Toccare la casella della categoria per la visualizzazione per aprire un
menu di categorie.
2. Toccare la categoriadi cui si desideravisualizzarei dati.

Per specificare il tipo di elemento per la visualizzazione

Toccare il tasto per I’ elemento per la visualizzazione che corrisponde al
tipo di elementi che si desidera visualizzare.

(O | Soltanto elementi non controllati
Soltanto elementi controllati

[CA | Soltanto elementi con precedenzaA
Soltanto elementi con precedenza B
[C_| Soltanto elementi con precedenza C
Tutti gli elementi

Per effettuare e annullare il controllo degli elementi

Toccare lacaselladi controllo di un elemento per farla passare da controllata

anon controllata e viceversa.

¢ Lecasdledi controllo di tutti gli elementi di dati non controllati e cui
date di scadenza sono passate vengono sogtituite dapunti esclamativi (HI).

Per cambiare la precedenza di un elemento

Toccare la precedenza attuale di un elemento per passare in rassegna
nell’ordine seguentee A -~ B - C - A, ecc.

Per vedere una schermata dei dati To Do

1. Nella schermata della lista To Do, toccare un elemento To Do per
selezionarlo (evidenziarl o).

2. Toccaredi nuovo I’ elemento selezionato per visudizzare lasuaschermata
dei dati.
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Schermata dei dati To Do

0 @ Precedenza
QEn T T e Tkl @ @ Caselladi controllo
To[Do ® Descrizione

L = r
® %ﬁ'ﬁﬁ%g;ﬂzﬁ:;mj ® @ Barradegli strumenti per
L . . . . .
Zhluls12/2000Wed> L lavisudizzazione di dati
-#Submit sales reports ) I_@ @ Giorno controllato

® ® Categoria

@ Datadi scadenza
Data per la suoneria
©® Oraper lasuoneria

Per effettuare e annullare il controllo dell’elemento

Toccarelacasdlladi controllo per farla passare dacontrollataanon controllata

eviceversa. |l giorno controllato viene aggiunto automaticamente.

* Lecasdledi controllo di tutti gli elementi di dati non controllati e cui
date di scadenza sono passate vengono sogtituite dapunti esclamativi (HI).

Per cambiare la precedenza

Toccare la precedenza attual e per passare in rassegna nell’ ordine seguente:
A-B - C- A, ecc

. Evidenziatura dei giorni

E possibile evidenziare dei giorni nel calendario per 1 mese e nel calendario per
2 mesi per specificarli come giorni festivi o per indicare atri avvenimenti specidi.

Per evidenziare giorni

1. Mentreil calendario per 1 mese o il calendario per 2 mesi € visualizzato
sul display, toccarel’iconaM enu Bar per visualizzarelabarradel menu,
e quindi toccare Option —Highlight.

L LRI 2T |
HighTight
SU MO TU WE TH FRSé

R E
2.3 4.5 6. 7| 8
2310011 (12 (13.14:15
16711718 119 1 20.:21 22
2312425 {26 |27.i28 |29
30 131"
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E possibile passare dal calendario per 1 mese a calendario per 2 mesi e
viceversain qualsiasi momento durante |’ esecuzione dei seguenti punti
del procedimento.

Toccarei singoli giorni che si desideraevidenziare, o trascinarelo stilo
sullagammadi giorni che si desidera evidenziare.

Se s commette un errore e si evidenziail giorno sbagliato, bastatoccare
quel giorno o trascinare lo stilo su quel giorno per annullarne
I"evidenziatura.

Sesi desideraevidenziare giorni in altri mesi, toccarei tasti <« (4) e p»
() dellabarradegli strumenti per cambiare mese, eripetereil punto 2.
E possibile evidenziare soltanto i giorni che rientrano nell’ anno che
contieneil mesein cui si trovavail cursore di data quando si € iniziato
questo procedimento.

Dopo che I’ evidenziatura per tutti i giorni € come desiderato, toccare
Save per memorizzarla

Per annullare I'evidenziatura per i giorni
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Mentreil calendario per 1 mese o il calendario per 2 mesi e visualizzato
sul display, toccarel’iconaM enu Bar per visudizzarelabarradel menu,
e quindi toccare Option — Unhighlight.

Specificareil mesedi inizio eil mese di fine del periodo per i cui giorni
S desidera annullare I’ evidenziatura.

Notare che & possibile annullare |’ evidenziatura dei giorni soltanto per
unagammadi mesi. Non & possibile annullare |’ evidenziatura per singoli
giorni.

Dopo chei giorni sono come desiderato, toccare Exe.

In risposta al messaggio che appare, toccare Yes per annullare
I’ evidenziatura per tutti i giorni nellagammaspecificatao No per chiudere
lacaselladi dialogo senzafare nulla
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. Passaggio ad un giorno specifico

E possibile usare il seguente procedimento mentre sul display sono visualizzati
un calendario, la schermata del programma giornaliero o la schermata del
programma settimanal e per selezionare un giorno specifico e visuaizzarei suoi
dati.

1. Mentresul display sono visualizzati il calendario per 1 mese, il calendario
per 2 mesi, il calendario per 3 mesi, la schermata del programma
settimanale o la schermata del programma giornaliero, toccare il tasto
di passaggio ad altra data.

Q[T ] | Tew ) (e

SU Mo TU WE TH FR 54
i} .
il 34 | 7|

| 2000,07,/14 Clr

a
o

anigli
igEiEnian;
- aoon -

kil
£
E Tastiera per ladata

2. Introdurreil giorno acui s desidera passare, e quindi toccare NEXT.
¢ Laschermata che appare successivamente dipende dal tipo di schermata
dacui s éiniziato al punto 1 sopra descritto.

Inizio da: Passaggio a:

Schermata del calendario Mese che contieneil giorno
specificato, che stalampeggiando
nel calendario

Schermata del programma Schermata del programma

giornaliero giornaliero per il giorno specificato

Schermata del programma Schermata del programma

settimanale settimanal e per |a settimana che
contiene il giorno specificato, che &
evidenziato nella schermata
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. Assegnazione di nuovi nomi alle categorie
To Do

Usareil seguente procedimento per cambiare il nome di una categoriaTo Do.
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1

2.

3.

Nel modo To Do, visualizzare una schermata di lista 0 una schermata
dei dati.

Toccarel'iconaMenu Bar per visualizzare la barra del menu, e quindi
toccare Option — Name edit.

Digitarei nomi che si desidera assegnare ale categorie, e quindi toccare
Save per memorizzarli.

E possibile introdurre un massimo di 14 caratteri per ciascun nome di
categoria

| nomi di categoriaritornano al loro stato di default presel ezionato ogni
voltache s azzeral unita PV.



