Capitulo

3 Contacts (Contactos)

El modo Contacts es la facil manera de organizar, almacenar y administrar todos
los datos de contactos personales y de negocios. Se proporcionan campos para e
nombre, direccién, nimero telefénico, nimero de facsimil, direccién electrénira
(e-mail) y mucho mas. Los datos de negocio se agrupan bajo un nom 3
compafiia, de modo que tiene acceso instantaneo en un vistazo a la infor
sobre cualquier persona que trabaja para la misma compaiiia.

. Ingresando el modo Contacts

Para ingresar el modo Contacts puede usar cualquiera de los tres métodos
siguientes. El método que usa determina qué es lo que aparece sobre la pantalla
primero.

Para ingresar el modo Contacts desde el menu de iconos

Toque el icon&ontactsdebajo de la pantalla de la unidad PV para ingresar

el modo Contacts. Esto visualiza la pantalla de listas de los itemes de datos
contenidos en la categoria que se encontraba visualizada al salir la Gltima
vez del modo Contacts.

Para ingresar el modo Contacts desde el menua Action

1. Presione el contréction para activar la alimentacion de la unidad PV.

2. Gire el controAction para realzar en brillante la lista de modo Contacts
que desea.

e Se pueden seleccionaatest calls Businesso Personal

3. Presione el contrdiction para visualizar la lista seleccionada.

Para ingresar el modo Contacts desde el menu de modos
usando el lapiz tactil

1. En el menu de iconos debajo de la pantalla de presentacién de la unidad
PV, toqueMenu para visualizar el menu de iconos sobre la pantalla.

2. ToqueContacts

» Esto visualiza esta pantalla de listas de los itemes de datos contenidos
en la categoria que se encontraba visualizada al salir la Gltima vez del
modo Contacts.
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. Cambiando la categoria de presentacion
1. Visualice la pantalla de lista de Contacts.

[EContacts
Cu ad ro d € [Business

s | CERRE
categoria | |&i{ metoRg

ABJC|DE|FIEH| T TR (L
OlF[e RS [TUV WY Z]

« Tenga en cuenta que puede cambiar la categoria de presentacién
solamente desde la pantalla de lista de Contacts.

2. Toque la flech® a la derecha del cuadro del nombre de categoria para
abrir una lista de categorias, y toque la que desea seleccionar.

Nombre de . .
categoria Contenidos de la lista
Latest calls Ultimos 16 itemes de datos de Contacts cuyas
pantallas de datos ha abierto. Para los detalles
vea la parte titulada “Lista de tltimas llamadas”.
All Todos los datos de Contacts, sin tener en
cuenta la categoria.
Business Nombres de compafiias de los datos Contagts

almacenados bajo la categoria Business.
Seleccionando un nombre de compaiiia

visualiza una lista de empleados y sus nUmeros
telefénicos de negocio.

Personal Nombres personales y nimeros telefénicos del
hogar de los datos Contacts almacenados bgjo
la categoria Personal.

Untitled 1 -5 Los campos Free 1 (libre 1) y Free 2 (libre 2
de los datos de Contacts almacenados bajo|la
categoria Untitled (sin titulo) aplicable.
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Capitulo 3 Contacts (Contactos)

* Lo anterior describe los contenidos de la pantalla de listas. Se pueden
cambiar los contenidos de las listas de categoria Untitled (sin titulo) y
Personal, y de la lista de empleados que aparecen cuando se selecciona
un nombre de comparfiia desde la lista de categorias Business. Para los
detalles vea la parte titulada “Cambiando los contenidos de la pantalla

de lista de Contacts” en la pagina 55.
. Lista de ultimas llamadas
Seleccionando un item en la pantalla de lista de Contacts y luego cambiando a la
pantalla de datos de itemes ocasiona que el item sea agregado a la lista de Ultima:

llamandas. Un item no es agregado a la lista de Gltimas llamadas si visualiza
desplazando su pantalla de datos desde otra pantalla de datos.

Nota

» Los contenidos de la lista de Ultimas llamadas se borran siempre que se lleva
a cabo una operacion de sincronizacion de datos con su computadora, cuando
borra todos los itemes de datos en una categoria, o cuando borra todos los
itemes de datos.

. Cambiando el tamafo de las columnas de la
pantalla de lista de Contacts

Se puede usar el l4piz tactil para arrastrar la linea separadora sobre una pantalla
de lista izquierda y derecha para cambiar los tamafios relativos de las columnas.

[EContacts
[Business  [~][1=]
[SUBMARINE HOTEL
|Bush_FMary EEIBET-G300 ||
Llpud Jarmes
&

3lmer Jean

>

Mrrastr:e
\ X

N N
N\

AN
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. Ingresando datos nuevos de Contacts

El siguiente procedimiento muestra cdémo ingresar datos nuevos de la categoria
Business. Los procedimientos de ingreso de datos para los datos de categoria
Untitled (sin titulo) y Personal son idénticos.

1. Mientras una pantalla de datos o lista del modo Contacts se encuentra
sobre la presentacion, toque el bdiew.

[EContacts
Business

GLEL IHTERCOLL. | ek
GOCDIWELL, TEwT|Untitled 1
GRANDEUR CORE|Untitled 2

Untitled 3
GIT MOTORS Ontitled 4

Untitled &

2. Toque la categoria en donde desea ingresar el dato.
« En este ejemplo, togugusiness

O]

O EEs Tk @ Indicador
& @ Teclado de texto
® Barra herramientas de
ingreso de datos
@ Barra de desplazamiento
® Nombre de categoria

(7]
3
=
B
L
ol
(7]
e
i)

3. Ingrese el nombre de la persona. Los datos de Business y Personal se
clasifican automaticamente por nombre, de modo que es una buena idea
ingresar primero el apellido.

» Tenga en cuenta quieberaingresar los datos de nombre para un item
Personal, datos de nombre y compafiia para un item Business, y datos
para el primer ingreso (campo) de un item Untitled. La unidad PV se
negara a almacenar un item cuando 8madebajo, si no contiene los
datos minimos requeridos.
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Capitulo 3 Contacts (Contactos)

4. Toque los otros campos sobre la pantalla e ingrese los datos que desea.
5. Luego de finalizar el ingreso de todos los datos que deseaSagee
para almacenarlos.

E-Llst [Cizt | 23] Edit] Hew] Too]sl
(X Jackson Eric &
(=] GOODWELL TEXTILE
W 075-563-7230

oo 07 5-Be3-7208
el G0 Building, 10250 QD Road
Chicaao
Bl jac 0326 Wiugzzien
ﬁ\.-'lce President
st L. atln ﬁmerlca Region
[ BE5-2TR-6579
(L 885 2?6 86350

@ 055-450-3438

. Viendo los datos de Contacts

Utilice uno de los procedimientos siguientes para ver los datos de Contacts que
desee.

Para ver los datos de Business

1. Enla pantalla de lista de Contacts, toque la flé®hhacia la derecha
del cuadro de nombre de categoria para abrir una lista de categorias.
2. ToqueBusinesspara cambiar a la categoria Business.

[EContacts

Nombre de{ s
compafiia L&

Indice| |/

3. Gire el controAction para mover la parte realzada en el indice en la

parte inferior de la pantalla, a la letra que inicia el nombre de la compafiia
cuyos datos desea ver.
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4.

5.

Haga un doble toque en el nombre de una compafiia para visualizar una
pantalla de lista (nombre y nimero de teléfono de negocio) de todos los
ingresos cuyo ingreso de compafiia coincida con la compafiia que
selecciona.

EContacts @ Nombre de compaiiia

Business :| @ NombreS

(D—{SUBHARIHE HOTEL ® Nameros telefdnicos
3 }©

Euzh [ary il
@ |Uiguddames. . _5ei-se3-833
P almer Jean DEIRRIER a

Gire el controAction para mover la parte realzada en brillante al nombre
de la persona cuyos datos desea ver, y luego presione la perill el control
Action visualizar la pantalla de datos para esa persona.

@[ Lzt ] 2] ¥] Edit | Hew ] [Toalz]
2 Buszh Mary Ex
=] SUBMARIME HOTEL

WE G63-66T-5339

o 56 3-667-0345

al 1220 Th.Streety, Los Angeles

CA
& SEMRWHRENYY.ZE

Para ver otros datos

1.

2.
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En una pantalla de lista Contacts, toque la fléWha la derecha del
cuadro de nombre de categoria para abrir una lista de categorias.

Toque el nombre de la categoria (adem&idaes$ cuyos datos desea

ver.

Gire el controAction para mover la parte realzada en brillante en el
indice en la parte inferior de la pantalla, a la letra que inicia los datos
que aparecen en la columna izquierda de la pantalla de lista.

Los datos que aparecen en la columna izquierda dependen en la categoria
que ha seleccionado.

Haga un doble toque en el item de dato en la lista para visualizar su
pantalla de datos.



Capitulo 3 Contacts (Contactos)

. Cambiando los contenidos de la pantalla de

lista de Contacts

Se puede especificar uno de los ingresos (campos) que aparecen en las pantallas d
lista de categoria Personal y las cinco categorias Untitled, y de la pantalla de lista de

categoria Business. La tabla siguiente muestra los ingresos (campos) en cada p

empleados que aparecen cuando selecciona un nombre de compafiia desde Iaali

de lista que sofijos. Todos los otros son seleccionables.

Categoria Ingresos fijos (Campos)

Business Name

(Lista de empleados

Personal Name

Untitled 1-5 Free 1

Latest calls Todos los ingresos son fijas
All Todos los ingresos son fijgs
Business Todos los ingresos son fijas
(Lista de compaiiias

» Se pueden hacer ajustes separados para cada una de las categorias Untitle
(sin titulos).

Para cambiar los contenidos de una lista de categoria

3.

1. Visualice la lista Contacts de la categoria cuyos contenidos desea cambiar.
2.

Toque el botdn bajo el botdiools para visualizar una lista de ingresos
(campos) que pueden ser visualizados en la lista.

Toque el nombre de ingreso que desea que aparezca en la lista juntos
con el ingreso fijo.

Se puede especificar solamente un campo por lista.

Tocando un nombre de ingreso cierra la pantalla de seleccién de ingreso
de lista y visualiza la lista con el ingreso seleccionado.

55



. Cambiando los contenidos de la pantalla de

ingreso de Contacts

Utilice el procedimiento descrito aqui para cambiar los contenidos de la pantalla
de ingreso de datos del modo Contacts para cada categoria. La tabla siguiente
muestra los ingresos (campos) en cada pantalla de ingreso que son fijos. Todos
los otros son seleccionables.

Categoria Ingresos fijos (Campos
Business Name
Company
Personal Name
Phone (H)
Untitled 1-5 Free 1
Free 2

» Se pueden hacer ajustes separados para cada una de las cinco categoria
Untitled (sin titulos).

Para cambiar los contenidos de una pantalla de ingreso de categoria

1. Visualice la lista Contacts de la categoria cuyos contenidos de la pantalla
de ingreso desea cambiar.

2. Toque el icondMenu Bar para visualizar la barra de mendus, y luego
toqueOption — Prompt edit para visualizar una lista de los ingresos
(campos) que pueden visualizarse en la pantalla de ingreso de categoria.

'E Fhon?BgB) |
X
[ Address (BX ]

% E—m_ail
osition

Cuad ros d [ Departrient

.. % FhongHth

marcacion CAEA

[ Address (H)

B Mote

« Lo anterior es la pantalla de seleccién de ingreso para la categoria
Business.
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Nombres de campo de Contacts

Business Personal Untitled 1 -5
Name* Name* Free I*
Company* Phone (H) Free 2
Phone (B) Fax (H) Free 3
Fax (B) Mobile Free 4
Address (B) Address (H) Free 5
E-mail E-mail Free 6
Position Company Free 7
Department Phone (B) Free 8
Phone (H) Fax (B) Free 9
Fax (H) Position Free 10
Mobile Department Free 11
Address (H) Address (B) Free 12
Note Note Free 13

* Indican ingresos en los cuales los itemes de datos son clasificados.
(B): Business (Negocio)
(H): Home (Hogar)

Para editar la categoria de los nombres de ingresos Free (libre)
y categoria Untitled de Contacts

1. Enel modo Contacts, visualice la pantalla de lista de la categoria Untitled

2.

3.
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que desea editar.

Toque el iconMenu Bar para visualizar la barra de mendus, y luego
toqueOption —Name edit
Toque el nombre de categoria o uno de los nombres de ingreso, y realice
los cambios que desea. Repita este paso para todos los nombres que

desee cambiar.

Se pueden asignar los nombres de ingreso hasta con 10 caracteres y
nombres de categorias hasta con 14 caracteres.

Después que todo se encuentra de la manera desead&avepara

almacenar los datos.
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. Copiando los itemes de datos entre las

categorias Personal y Business

Puede seleccionar un item de dato Personal y copiarlo para crear un item de dato
Business (negocios) y viceversa. Luego puede realizar cualquier cambio que desee

en la copia.
1.

En la categoria Business y Personal, seleccione el item de dato que d
copiar.

Puede seleccionar un item visualizando su pantalla de datos o tocando
el item en una pantalla de lista.

Toque el icondMenu Bar para visualizar la barra de menda, y luego
toqueOption —Business« Personal

Esto crea una copia del item de dato que ha seleccionado en el paso 1. Si
originalmente ha seleccionado un item de dato Business, se crea un item
Personal. Si originalmente ha seleccionado un item Personal, se crea un
item Business.

Realice cualquier cambio en el dato que desea.
Una vez que finaliza, toq@avepara almacenar el dato copiado como
un item de dato nuevo.

. Exportando los datos de Contacts en un item
del Schedule

El procedimiento siguiente le permite exportar los datos de Contacts en el texto
descriptivo de un item del Schedule, que le proporciona informaciones de
referencia practicas acerca de la persona con la que tiene programado reunirse.

1.
2.
3.

Visualice el item de dato (registro) que desea exportar.
ToqueNew — Appointment.

Ingrese la fecha, hora, hora de alarma y cualquier texto de descripcion
adicional que desea.

ToqueSavepara almacenar el item.

Los ingresos aplicables (campos) del item Contacts son exportados en
el item del Schedule. Para los detalles en qué ingresos son exportados,
vea la parte titulada “Importando datos del modo Contacts en un item
del Schedule” en la pagina 33.

Tenga en cuenta que los datos Contacts pueden ser exportados para crear
solamente un item de Schedule nuevo. No se puede usar este
procedimiento para exportar en un item existente del Schedule.
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