Capitulo

2 Scheduler (Programador de actividades)

El modo Scheduler |e proporciona con una seleccion de herramientas de gestion de
programas de actividades que |0 asisten amantenerlo en horario en todo momento.
Ademés de las herramientas Schedule, Reminder y To Do, puede seleccionar entre
unavariedad de pantallas diferentes para ver sus compromisos en formamensuales,
semanales o diarios. Aun puede gjustar |as alarmas para asegurarse de que nunca

perdera ninglin compromiso o evento importante.

. Ingresando el modo Scheduler

En el menl de iconos debajo de la pantalla de presentacion, toque el icono
Scheduler. Esto ingresa el modo Scheduler y visualizala pantalladel calendario
de 1 mes.
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Ahora puede moverse alrededor del modo Scheduler paraingresar o [lamar datos.

. Ingresando datos nuevos en el modo Scheduler

Esta seccion describe como ingresar datos en el Schedule, To Do y Reminder.
Tenga en cuenta que un item del Schedule puede ser ingresado como un item de
“una solafecha’ (un compromiso que comienzay finaliza el mismo dia) o un
item de “muiltiples fechas” (un compromiso que dura mas de un dia). Se puede
ingresar una fecha multiple nueva con el boton New o con la pantalla del
calendario.

25



Para ingresar un item del Schedule de una sola fecha
1. Mientras cualquier pantalla de datos del modo Scheduler se encuentra

sobre la presentacidn, toque New.
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2. Toque Schedule.

26

Q] =10 ) Te)

Schedule

T+@ (@ Barrade herramientas de

L 200007 4 14cFriz
D Time?

.

E|T|||||||||||||B

® ingreso de datos
@ Fecha
® Barrade hora

El item nuevo de Schedule se asigna autométicamente a la fecha que
estaba sel eccionada (destellando) sobre la pantalla al tocar New. Puede
dejar estafechatal como estd o cambiarla. Paracambiar lafecha, téquela
y luego utilice el teclado de fecha que aparece para hacer |os cambios
gue desea. Toque NEXT unavez que hayafinalizado.

Ingrese lahoradeinicio y horade finalizacién si asi |o desea, y luego
toque NEXT.
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4. Ingrese unahorade alarmadel Schedule, si asi 1o desea.
5. Togue NEXT paraavanzar ala pantallade ingreso de texto descriptivo.
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Teclado de texto

6. Ingrese el texto para describir €l item.

7. Luego de que € item se encuentra de la manera deseada, toque Save
para almacenarlo.

Ademas de una fecha, deberd ingresar un texto descriptivo o una hora

deinicio. Launidad PV se negaraaamacenar €l item si no contiene una
fecha més un texto descriptivo o unafechadeinicio.

Para ingresar un item del Schedule de multiples fechas con el
boton New

1. Mientras cualquier pantalla de datos del modo Scheduler se encuentra
sobre la presentacion, toque New.
2. Togue Multi-dateitem.
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Teclado de fecha

El item nuevo del Schedule se asigna automaticamente alafecha que
estaba seleccionada (destellando) sobre la pantalla al tocar New, tanto
paralafechadeinicio como lafechade finalizacion.

Si arrastra el |piz tactil através de la extension de fechas en la pantalla

del calendario de 1 mes (pagina 37), la pantalla anterior se abre con la
extension de fechas especificadas.
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Toque la fecha que desea cambiar y luego ingrese el afio, mesy dia
Toque NEXT paraavanzar alapantalladeingreso del texto descriptivo.
Ingrese € texto que describe el item.

Luego de que €l item se encuentra de la manera deseada, toque Save
para almacenarlo.

Tenga en cuenta que debera ingresar una fecha de inicio, unafechade
finalizacion y un texto descriptivo. Launidad PV se negaraa almacenar
€l item si no contiene una fecha de inicio, fecha de finalizacion y un
texto descriptivo.

Para ingresar un item de To Do
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Mientras cualquier pantalla de datos del modo Scheduler se encuentra
sobre la presentacion, toque New.

Toque To Do.
@
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Cambielaprioridad s asi lo desea.

Un nuevo item del modo To Do se asigna automaticamente ala prioridad
B. Toque la prioridad que desea cambiar. Puede gjustar la prioridad en
esta pantalla o las pantallas siguientes en donde aparece.
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4. Si desea cambiar |la categoria, toque sobre los gjustes de categoria
actuales.

To Do
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5. Toque la categoria que desea cambiar y luego toque NEXT.
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Cambielafechade plazo si asi lo desea, y luego toque NEXT.
El gjuste de fecha de plazo inicia eslafecha que estaba seleccionada

(destellando) en la pantallaa tocar New. Puede dgjar lafechainicial tal
como esti o cambiarla
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7. Ingrese unafechade darmasi asi |0 desea, y luego toque NEXT.
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8. Ingrese unahoradeaarma, si asi |0 desea.

» Siingresaunahorade aarma, asegUrese también de ingresar unafecha
de aarma. No se podra almacenar un item de dato s ingresauna horade
alarma sin unafecha de alarma.

9. Toque NEXT paraavanzar alapantalladeingreso del texto descriptivo.

10. Ingrese €l texto que describe el item.

11. Luego de que € item se encuentra de la manera deseada, toque Save
para almacenarlo.

« Ademas a unafecha de plazo, debera ingresar un texto descriptivo. La
unidad PV se negard a almacenar el item si no contiene una fecha de
plazo y texto descriptivo.

Para ingresar un item del Reminder

1. Mientras cualquier pantalla de datos del modo Scheduler se encuentra
sobre la presentacion, toque New.
2. Toque Reminder.

YR s e s QD) ©) Barra de herramientas de
Reminder ® ingreso de datos
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4.
5.

El item nuevo del Reminder (recordatorio) se asigna automaticamente a
lafecha que estaba sel eccionada (destellando) sobre la pantallaa tocar
New, tanto paralafecha de inicio como fecha de finalizacion. Puede
dgjar estafechatal como estd o cambiarla. Paracambiar lafecha, toquela
y luego utilice el teclado de fecha que aparece para hacer |os cambios
gue desea. Toque NEXT unavez que hayafinalizado.

Ingrese lahorade inicio y horade finalizacion si asi lo desea, luego
togue NEXT.
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Ingrese unahorade darmasi asi lo desea.
Toque NEXT paraavanzar alapantalla de tipo de recordatorio.
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Type  [[@Dal— =) Tipo de recordatorio
=

Toque laflecha W aladerechadel tipo Reminder para visualizar una
lista de disponible, y toque el que desea seleccionar.

Ingrese los datos requeridos para €l tipo de recordatorio que selecciona,
y luego toque NEXT.

Paralos detalles acerca de los tipos de recordatorio y sus gjustes, veala
parte titulada “ Tipos y gjustes del Reminder” en la pagina 32.

Si ingresa datos incorrectamente (con unafecha del recordatorio que no
se encuentra dentro de lafecha de inicio y fecha de finalizacién, por
gemplo), launidad PV se negard a amacenar el item de datos cuando
toque Save abgjo.
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8. Ingrese € texto que describe el item.

9. Luego de que € item se encuentra de la manera deseada, toque Save
para almacenarlo.

» Ademésde unafechadeinicioy fechade finalizacion, deberaingresar
un texto descriptivo o una horade inicio. La unidad PV se negard a
almacenar €l item si no contiene una fecha deinicio y unafecha de
finalizacién més un texto descriptivo o unahoradeinicio.

. Tipos y ajustes del Reminder

A continuacion se describen cada uno de los tipos de recordatorios disponibles y
se proporcionan detalles acerca de | os gjustes requeridos por cada uno.

Diario =1
ot @mm || e repite diariamente. No se requieren de ajustes
adicionales.
Semanal m

Serepite e mismo diade lasemana, todas las semanas.

S LT r— e p <
[onere (X | Especifique el dia de la semana tocando su botén.

Qhay

[l

Botones Dia de la semana seleccionada

Mensual 1 R

[ore: @rmmer || Se repite el mismo dia del mes, todos |os meses.
Date Especifique el dia del mes tocando el dia en el

calendario.
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Mensual 2 EE
T Se repl_te el mismo dia de la semana de una semana
e especificatodoslos meses. Toquelaflecha W proximo
Qs [T =] alos cuadros Week y Day, paravisudizar los menis
|| de opciones, y toque las opciones que desea
seleccionar.
Anual 1 @
ot @ranT || Serep te lamismafechatodoslosafios. Toquelaflecha
ZManth [ WV préoximo a los cuadros Month y Date, para
Qpate | visualizar los menUs de opciones, y togque las opciones

gue desea seleccionar.

Anual 2 @&
=7 Se repite el mismo dia de semana de una semana
we [@Ereanz | - - "
Jepo especificay deun mes especifico todoslos afios. Toque
L ek 9] laflecha W proximo alos cuadros M onth, Week y
dbay w17 |mr| | Day, paravisualizar los menus de opciones, y toque

|as opciones que desea seleccionar.

ilmportante!
» Aseglrese de especificar correctamente todos |0s otros gjustes requeridos para
el tipo de recordatorio que especifica.

. Importando datos del modo Contacts en un

item del Schedule

El procedimiento siguiente le permite importar ciertas entradas de datos (campos)
del modo Contacts en la parte Description de un item del Schedule, 1o cual le
proporciona con unainformacion de referencia répida acerca de la personacon la
gue piensareunirse. Los ingresos (campos) que se importan dependen en si son
datos de los modos Business (negocios) o Personal (personales).
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Datos personales Datos de negocios
Name Name
Phone (H) Company
Fax (H) Phone (B)
Mobile Fax (B)
E-mail E-mail
Phone (B) Phone (H)
Fax (B) Fax (H)
Mobile

Los ingresos (campos) que no contienen ninglin dato son omitidos (no
son importados).

Para importar datos de Contacts en un item del Schedule

1. Mientras cualquier pantalla de datos del modo Scheduler se encuentra
sobre la presentacion, toque New — Appointment.
2. Ingrese lafecha, horay horade alarma.
» Paralosdetallesvealapartetitulada“ Paraingresar un item del Schedule
de unasolafecha’ en lapagina 26.
» Tocando el botén NEXT después de ingresar los datos anteriores
visualizala pantalla siguiente.
QLT Z 1 [Eae) Taek)
W‘
=#Deazcription?
Etiquetas

Indice de datos _| A EE EFGRITTRIL M )
de Contacts
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Capitulo 2 Scheduler (Programador de actividades)

. Toque en la etiqueta para acceder alos datos de Business o Personal
Contacts, y luego utilice e indice para ubicar e nombre de los datos que
deseaimportar. Real ce en brillante el nombre cuyos datos deseaimportar
tocandolo, y luego toque de nuevo € nombre realzado en brillante.

Schedule
=c# Jackson Erice

Q] 100G T=E

GOODMELL TEXTILEH
075-Be3-7235
075-Be3-7238+

jac032E My, zz.00d
885-2Te-6579

. Ingrese cualquier texto adicional que desea paraladescripcion, y luego
toque Save para amacenar €l item.

Los ingresos (campos) aplicables contenidos en € item de Contacts que

especificasonimportadosen € item del Schedule. Paralosdetallesacerca

de qué ingresos son importados, veala pagina 33.

Se puede mover el cursor alrededor de los datos importados y realizar

cuaquier cambio que desea.

Tenga en cuenta que los datos Contacts pueden ser importados ya que

solamente esta creando un nuevo item del Scheduler. No se puede usar

este procedimiento paraimportar un item existente del Schedule.
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. Viendo datos del Scheduler

El modo Scheduler |e proporciona una variedad de pantallas que pueden usarse
paraver datos del Schedule, To Doy Reminder. Esta seccion describelas variadas
pantallas de recuperaci6n de datos di sponibles en € modo Scheduler, y proporciona
informacién acerca de cOmo navegar entre ellas.

Organizacion de la pantalla
Las pantallas usadas para la recuperacion en el modo Scheduler estan

dispuestas como se muestra en latabla siguiente.

Tipo Nombrede pantalla Descripcién
Calendario *Calendariode 1 mes | < Caendario de un solo mes
* Caendario de 2 meses | « Calendario para dos meses
* Calendario de 3 meses | « Calendario para 17 semanas
Programade | « Programador de * Bosquejo de datos del
actividades actividades semanal programador de actividades
periodico para una semana especifica.
* Programador de » Bosquejo de datos del
actividades diario programador de actividades
para un dia especifico.
Programade | « Datos del programa * Detalles de un item del
actividades de actividades programa de actividades
individual.
Recordatorio | * Datos del recordatorio | « Detalles de un item del
recordatorio.
* Listadel recordatorio | e Listadetodoslositemes
del recordatorio.
Actividades | «Datosdelas * Detallesde un item
arealizar actividades aredlizar individual delas actividades
aredizar.
eListadelas « Listade todos los itemes de
actividades aredlizar las actividades aredlizar.

Pantallas del calendario

Utilice las pantallas del calendario para ubicar rapidamente una fecha
especificay ver los datos del programador de actividades.
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Calendario de 1 mes

El calendario de 1 mes para el mes que contiene la fecha actual (la que
mantiene € reloj de launidad PV) aparece primero siempre que se ingresa
al modo Scheduler. Utilice la pantalla del calendario de 1 mes para
seleccionar unafechay recuperar sus datos.
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@ Botdn de salto de fecha

(pégina 47)
@ Botones de programador semanal
® Fechareazada
@ Fecha seleccionada (destellando)
® Areade presentacion de datos
® Diastranscurridos del afio
@ Diasrestantes del afio
NUmero de semana del afio
© Barrade herramientas de
presentacion de datos

Boton de calendario de 2 meses

@ Indicaun compromiso en la
mafiana (AM).

@ Indicaun compromiso en latarde
(PM).

@ Fechaactua (laque mantiene e
reloj delaunidad PV)

Indicaun compromisoAM y PM o
compromiso sin una hora.

® Item de mltiples fechas

Botones de desplazamiento

Para ver una pantalla del programador de actividades diario

de la fecha

1. Toque unafecha paraseleccionarla. Lafecha seleccionada destellaen el

caendario.

2. Toqgue lafecha destellante para cambiar a su pantalla del programador

de actividades diario.

3. Enlapantalladel programador de actividades diario, toque Esc para
retornar ala pantalla de calendario de 1 mes.

Para ver la pantalla del calendario de 2 meses
1. Toquee€ botén del calendario de 2 meses para cambiar ala pantalla del

calendario de 2 meses.

2. Enlapantaladel calendario de 2 meses, toque Esc pararetornar ala
pantalla del calendario de 1 mes.
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Para ver una pantalla del programador de actividades
semanal

1. Toque el botdn [ a la izquierda de la semana cuya pantalla del
programador de actividades semanal deseaver.

2. Enlapantalladel programador de actividades semanal, toque Esc para
retornar ala pantalladel calendario de 1 mes.

Usando el area de presentacion de datos

» Estadreamuestraun bosquejo del ingreso de datos hasta paratres itemes
del Scheduler ingresados para la fecha seleccionada (realzada en
brillante) actualmente. Muestra datos del Schedule, To Doy Reminder.

« Utilice los botones de desplazamiento para visualizar desplazando los
datos hacia arribay abajo.

» Tocando el item realzado en brillante visualiza su pantalla de datos.

Calendario de 2 meses
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@ Botén de salto de fecha ® Indicaun compromiso en la
(pégina 47) mafiana (AM).

@ Fecharealzada @ Indicaun compromiso en latarde

® Botones de programador semanal (PM).

@ Barrade herramientas de Indica un compromiso AM y PM,
presentacion de datos compromiso sin una hora o item de

® Botdn de calendario del mes mltiples fechas.

©® Fecha seleccionada (destellante)

Para ver una pantalla del programador de actividades diario
de lafecha

1. Toque unafecha paraseleccionarla. Lafecha seleccionada destellaen el
calendario.

2. Toqgue lafecha destellante para cambiar a su pantalla del programador
de actividades diario.
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Para ver la pantalla del calendario de 1 mes

Toque el botdn del calendario de 1 mes para cambiar a la pantalla del
calendario de 1 mes.

Para ver una pantalla del programador de actividades semanal

Toque € botén = alaizquierdade la semana cuya pantalladel programador
de actividades semanal desea ver.

Calendario de 3 meses

Qi ew] S5 ] Hewl-—@
OF

@-

@ Botoén de salto de fecha ® Indicaun compromiso en latarde

(pégina 47) (PM).
@ Numero de mes @ Indicaun compromiso AM y PM,
® Fechareazada compromiso sin unahorao item de
@ Barrade herramientas de multiples fechas.

presentacion de datos Fecha sel eccionada (destellante)
® Indicaun compromiso enla

mafiana (AM).

Para ver una pantalla del programador de actividades diario
de lafecha

1. Toque unafecha paraseleccionarla. Lafecha seleccionada destellaen el
calendario.

2. Togue lafecha destellante para cambiar a su pantalla del programador
de actividades diario.

Para ver una pantalla del calendario de 1 mes
Toque & nimero de mes de un mes paraver su pantalade caendario de 1 mes.

Pantallas de programa de actividades periédico

L as pantallas de programa de actividades periddico le proporciona un rdpido
bosquejo de sus compromisos programados. Se pueden ver todos los
compromisos para un dia o semana especificos.
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Pantalla del programador de actividades semanal

Lapantalladd programador semanal |e muestra su programa de actividades
paraunasemanaentera, incluyendo itemes del Schedule, To Doy Reminder.

Q¥
@——@ 3/2000{Tue) ]

Em ]

B [1.Call Mr.Robinzo
Check Internet
R&D rmeeting
Dinner with M,

i iElsiness tHE te

Businesz trip to

Eusiness trip to

®

-®

@ Botdn de salto de fecha
(pagina 47)

® Fechareazada

@ Item de mltiples fechas

@ Columnade fecha

(® Texto descriptivo

® Barrade herramientas de
presentacion de datos

Para ver una pantalla del programador de actividades diario

de la fecha

1. Toque unafechaen lacolumnade fecha para seleccionarla (realzadaen

brillante).

2. Toque lafecha seleccionada paravisualizar la pantalladel programador

de actividades

diario.

Para ver una pantalla de datos de item

1. Toque un item para seleccionarlo (realzado en brillante).
2. Toque € item seleccionado para visualizar su pantalla de datos.

Pantalla del programador de actividades diario

Lapantalladel programador de actividades diario le proporcionaun bosquejo
del Scheduler (Schedule, Reminder y To Do) paraunafecha particular, junto
con unalista de todos los itemes To Do actualmente sin marcar.
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Para desplazar la barra de hora

Paradesplazar |labarrade horahacialaizquierday derecha, toque los botones
de desplazamientod y P>

La parte sombreada en la barra de horaindica un periodo durante el cual un
item se encuentra programado. Las barras de hora superpuestas
(programadas) son negras.

Area del Scheduler

Esta &rea muestra los seis itemes del Scheduler de |a fecha actual
(Schedule, Reminder, To Do).

Cambiando a una fecha diferente ocasiona que lafecha en el &readel
Scheduler seareemplazada con los datos del Scheduler delafechanueva
No puede marcar o cambiar la prioridad de un item de dato To Do en €l
areadel Scheduler.

Area To Do

Esta &rea muestralos cuatro itemes sin marcar de las actividades To Do.
No se puede usar esta pantalla para cambiar la condicion de marcado/
sin marcar.

La fecha en esta érea permanece igual, aun si cambia a una fecha
diferente.

Se puede marcar un item de dato To Do en €l area To Do tocando su
cuadro de marcacion. Tan pronto lo hace, el item de dato desaparecera
del &rea To Do (aunque permanece almacenado en el modo To Do).
Puede cambiar la prioridad de un item de dato To Do en €l areaTo Do,
tocando el gjuste de prioridad actual para hacer un ciclo en la secuencia
siguientee A -~ B - C - A, etc.

Para ver la pantalla de datos de un item

1. Toque un item para seleccionarlo (realzado en brillante).
2. Toque € item seleccionado para visualizar sus datos.
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Pantalla de datos del programa de actividades

Lapantalla de datos del programa de actividades muestralos detalles de un
item del Schedule seleccionado.

Pantalla de datos del Schedule (una sola fecha)

QTEn] E]3] i Few(Teek] + @) @ Horadeinicio (y horade
Schedule finalizacion)
D {110 St % @ Barrade herramientas de
= FED rneleting Rea @ pl’esentaCI én de daIOS
® Fecha
@ Horadeaarma
® Descripcién

» Tocando Esc aparece la pantalladel programador de actividades diario.

Pantalla de datos del Schedule (mdltiples fechas)

QfmEE Fmar=E+d@ @ Barrade herramientas de
Schedule presentacion de datos
W= Start Date e e .
e 17 15/2000CTue> @ Fechadeinicio
i ate . . .,
® Fechadefinalizacion
@ Descripcién

&
JulS 2R 2000CS aty
-#Buziness trip to China 4
L

® O

¢ Tocando Esc aparece la pantalladel programador de actividades diario.

Pantallas del Reminder

Las dos pantallas del Reminder le muestran los itemes del recordatorio que
hay almacenados actualmente. La pantallade datos del Reminder e muestra
detalles completos de cada item, mientraslalista Reminder es una coleccién
de resimenes de unalinea de los itemes de datos del Reminder que pueden
usarse para una rgpida ubicacién de un item especifico.
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Pantalla de lista Reminder

QFem 1@ @ Fechasderecordatorios
® Tipos de recordatorios
e ® Descripciones

annn TR Pay rent
amnn. - 3| Check stock pric
2000~ 1 E|HW| Chinese Class

a0 - (0| Check stock pric
2000~ - 30| Weddingannivers
200~ - 3|00 Chinese Class
200 .- 3|l inese Class
amnn. - (W Check stock pric
2000 .20 |00 Chinese Class
2000 .20 |00 Chinese Class
2000 1.24| I8 Check sviock Pric

: | |
®e@ 6
Para ver una pantalla de datos del Reminder

1. Enlapantalade listadel Reminder, toque un item del Reminder para
seleccionarlo (realzado en brillante).

2. Toque denuevo el item seleccionado paravisualizar su pantallade datos.

@ Barra de herramientas de
presentacion de datos

i

Pantalla de datos del Reminder

@ Barrade herramientas de
presentacion de datos

@ Fechaderecordatorio

® Horadeinicio (y horade
finalizacion)

@ Horadeadarma

® Tipo de recordatorio

® Descripcion

Q) [Miew] £] 5] Edit | Hew ] [Toalz] |
Reminder I
O Juls T3A2000CThuy ————

& &00pm~ B:00pm
& 2:00amm
2] 1]

@ @ ELEO

—_—
- Wedding anniversary [

e Tocando Esc retornaala pantalade listadel Reminder.

Pantallas de las actividades a realizar

Las dos pantallas de To Do muestran actual mente los itemes de To Do
almacenados. La pantalla de datos To Do muestra detalles compl etos de
cada item, mientras lalista To Do es una coleccion de resiimenes de una

linea de los itemes de datos To Do que pueden usarse para una rapida
ubicacion de un item especifico.
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Pantalla de lista To Do

44

CP (@ Categoria de presentacion

"@ ® Cuadros de marcacion
ez TN ® Prioridades
@Al [ ssies et 3L @) @ Indicador de alarma
@ 0] M| Bozzanova Concert 3 @ BOtoneS de itemes de
@ presentacion
® Barrade herramientas de
presentacion de datos
®- 2 @ Descripciones

Para especificar la categoria de presentacion

1. Toque el cuadro de categoria de presentacion para abrir un mend de
categorias.
2. Toque la categoria cuyos datos desea visualizar.

Para especificar el tipo de item de presentacion

Toque € botdn de item de presentacion que corresponda al tipo de itemes
que desea visuaizar.

Solamente itemes sin marcar.

Solamente itemes marcados.

Solamente itemes de prioridad A.

Solamente itemes de prioridad B.

Solamente itemes de prioridad C.

Todos los itemes.

el

Para marcar y desmarcar itemes

Toqued cuadro de marcacion de un item paradternar entremarcadoy Sh marcar.

« Loscuadros de marcacién de todos los itemes de datos sin marcar cuyas
fechas de plazo estan pasadas son reemplazadas por signos de
exclamacion (H).

Para cambiar la prioridad de un item

Toque la prioridad actual de un item para hacer un ciclo en la secuencia
siguiente A - B - C - A, etc.

Para ver una pantalla de datos To Do

1. EnlapantalladelistaTo Do, toque un item To Do para seleccionarlo
(realzado en brillante).
2. Toquedenuevo d item seleccionado paravisualizar su pantalla de datos.
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Pantalla de datos To Do

® @ Prioridad
———— T @ Cuadro de marcacién
%[:'3‘.‘;*:“’—3“@ @ ® Descripcion
@ ‘Bl 772000 r @ Barrade herramientas de

A Business
=yl 14 20006F Fi)
Lduls 127200000 ed)
H 9:30am

presentacion de datos
=# Subriit sales reports = @ FeCha marcada

® | ® Categoria

@ Fechade plazo
Fechade alarma

i ® Horadedarma

©EI

Para marcar y desmarcar un item

Toque & cuadro de marcacion para aternarlo entre marcado y sin marcar.

L afecha marcada se agrega autométicamente.

» Loscuadros de marcacion de todos | os itemes de datos sin marcar cuyas
fechas de plazo estan pasadas son reemplazadas por signos de
exclamacion (H).

Para cambiar la prioridad

Toque la prioridad actual para hacer un ciclo en la secuencia siguiente:
A-B-C- A et

. Realzando en brillante una fecha

Se pueden realzar en brillante |as fechas de la pantalla de calendario de 1 mes 0 2
meses, para especificarlos como festivos u otros eventos equivalentes.

Para realzar en brillante las fechas

1. Mientras el calendario de 1 mes 0 2 meses se encuentra sobre la
presentacion, toque el icono M enu Bar paravisualizar labarrade menus,
y luego togque Option — Highlight.

QD700 v| Save] [Tank]
Highlight [E=]
SU M@ TU WE TH FR S

i
21314151678
9::107111 ;12 [13./14:115
16 (177118 119 :20.:21 122
23 :24°125 (26 27..28 (29
30 131"
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Se puede cambiar entre el calendario de 1 mes o calendario de 2 meses
en cualquier momento durante |os pasos siguientes.

Toque las fechas individuales que deseareal zar en brillante, o arrastre e
|4piz tactil através delaextension de fechas que deseared zar en brillante.
Si comete una equivocacion y realza en brillante una fecha equivocada,
simplemente toque o arrastrela para cancelar € realce.

Si desearealzar en brillante las fechas en otros meses, toque |os botones
<« (9) y » (W) delabarrade herramientas para cambiar |os meses,
y repita el paso 2.

Puede realzar en brillante las fechas solamente dentro del afio que
contiene el mes en donde el cursor de fecha estaba ubicado, al inicio de
este procedimiento.

Unavez que todas |as fechas se encuentran realzadas en brillante de la
manera deseada, toque Save para almacenarlas.

Para eliminar el realce en brillante de las fechas
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Mientras el calendario de 1 mes o calendario de 2 meses se encuentra
sobre la presentacion, toque el icono Menu Bar paravisualizar labarra
de menus, y luego togque Option — Unhighlight.

Especifique el mes de inicio y mes de finalizacion del periodo cuyas
fechas desea desmarcar.

Tenga en cuenta que puede desmarcar las fechas para una extensiéon de
meses solamente. No se pueden desmarcar fechas individuales.

Unavez que las fechas se encuentran de la manera deseada, toque Exe.
En respuesta al mensaje que aparece, togue Yes para cancelar el realce
de todas las fechas en la extensién especificada, o No para cerrar €l
cuadro de didlogo sin realizar nada.
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. Saltando a una fecha especifica

Mientras la pantalla de un calendario, programador de actividades diario o
programador de actividades semanal se encuentra sobre la presentacion, puede
usar el procedimiento siguiente para seleccionar unafechay visualizar sus datos.

1. Mientras la pantalla del calendario de 1 mes, calendario de 2 meses,
calendario de 3 meses, pantalla del programador de actividades semanal
o pantalla del programador de actividades diario se encuentra sobre la
presentacién, toque € boton de salto de fecha.

G o] 0 T o ) e ] (TooT=]
ZJ

S0 Mo TO WE TH FR 54
mj il
il 3T 7

2000,07,/14 Clr

o

r H T 7 2 q

SiMETH W TEF;-S] al51 e

= amltlz]s Teclado de fecha
EE f 1|

= L R

B3 e | e e

2. Ingreselafechaalaque desea saltar, y luego toque NEXT.
» Lapantalla que aparece luego depende en qué tipo de pantalla ha
comenzado desde el paso 1 anterior.

Comenzando desde: Saltaa:

Pantalla de calendario Mes que contiene lafecha
especificada, que se encuentra
destellando en la presentacion.

Pantalla de programador de | Pantalla de programador de

actividades diario actividades diario paralafecha
especificada.

Pantalla de programador de | Pantalla de programador de

actividades semanal actividades semanal parala semana
gue contiene la fecha especificada,
gue se encuentra real zada en

brillante sobre la pantalla.
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. Cambiando el nombre de las categorias To Do
Paracambiar el nombre de una categoriaTo Do utilice el procedimiento siguiente.

48

1
2. Toque €l icono Menu Bar paravisualizar labarra de menus, y luego

3.

En el modo To Do, visudice la pantalla de lista o pantalla de datos.

toque Option — Name edit.

Escriba los nombres que desea asignar a las categorias, y luego toque
Save para almacenarlos.

Puede ingresar hasta 14 caracteres para cada nombre de categoria.

Los nombres de categoria revierten a sus gjustes fijados por omisién
siempre que launidad PV se reposiciona.



